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MANUAL PROCESO GENERAL DE FISCALIZACION Fecha de emision:

GOBIERNO DEL ESTADO
1. Formato “Listado de Proyectos”
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Para el llenado del formato “Listado de Proyectos” en los espacios en blanco se anotaran los
datos que se indican a continuacién:

ok~ owoDdp =

Subcontraloria u OIC que corresponda responsable del proyecto.

Area Auditora

Afio del Ejercicio Fiscal en revision.

Dependencia o Entidad por auditar poniendo entre paréntesis si es Recursos Federales, Locales o Mixtos.

Rubro, Programa, Obra o su Equivalente por auditar, de acuerdo con el Clasificador por Objeto del Gasto, la Ley
de Ingresos, el Decreto de Presupuesto de Egresos, y demas normatividad aplicable.

Unidad de Medida que aparece en el Presupuesto de Egresos autorizado en el ejercicio fiscal en revision.
Meta fisica autorizada que aparece en el Presupuesto de Egresos autorizado en el ejercicio fiscal en revision.
Meta fisica modificado que se da durante el ejercicio fiscal en revision.

Variacion absoluta.

Presupuesto autorizado que aparece en el Presupuesto de Egresos autorizado en el ejercicio fiscal en revision.
Presupuesto modificado que se da durante el ejercicio fiscal en revision.

Variacion relativa.

Criterio que se utilizd en la Seleccion (‘Importancia Relativa”, “Exposicion al Riesgo”, “Propuesta e Interés
Ciudadano” y “Presencia y Cobertura”.

Tipo de auditoria (financiera, Cumplimiento, de Obra Publica, de Desempefio u otra).
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2. Formato “Proyecto de Auditoria”
sv‘\)b PROGRAMA DE AUDITORIA
eEN=Els CONTRALORIA
? M Aj GUBERNAMENTAL EJERCICIO FISCAL (1)
n - DEPENDENCIA O RUBRO, PROGRAMA U
AREA AUDITORA TIPO DE AUDITORIA ) OBRA 0 SU EQUIVALENTE
2 (3 (4) (5)
OBJETIVO:
(6)
ALCANCE:
7
JUSTIFICACION:
®
ELABORO: REVISO Y AUTORIZO:
%) (10)
ACLARACION O COMENTARIO:

11)
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Instructivo de Llenado

Para el llenado del formato “Proyecto de Auditoria”, en los espacios en blanco se anotaran los
datos que se indican a continuacién:

15.
16.
17.
18.
19.

20.

21.

22.

23.

24.
25.
26.

Afio del Ejercicio Fiscal en revision.

Area Auditora responsable del proyecto.

Tipo de auditoria (financiera, Cumplimiento, de Obra Publica, de Desempefio u otra).

Dependencia o Entidad por auditar poniendo entre paréntesis si es Recursos Federales, Locales o Mixtos.

Cuando la auditoria se realice en dos 0 mas sujetos fiscalizados Unicamente se mencionaran aquellos en los que
se realice el inicio de auditoria.

Rubro, Programa, Obra o su Equivalente por auditar, de acuerdo con el Clasificador por Objeto del Gasto, la Ley
de Ingresos, el Decreto de Presupuesto de Egresos, y demas normatividad aplicable.

Objetivo de la revision propuesta conforme a las atribuciones de la Contraloria Gubernamental; se anotara en
forma clara y concisa.

Profundidad y cobertura de la revision respecto al universo susceptible de andlisis. Se debera sefialar con
claridad la muestra por revisar y, con la mayor precision posible, el alcance de la auditoria en términos absolutos
y relativos. Asimismo, se indicaran el area en la que especificamente se realizara la auditoria y el periodo que
se examinara.

Unicamente mencionar las razones por las cuales se selecciond el sujeto fiscalizado, rubro o su equivalente para
su revision, criterios generales y especificos en que se fundamenta la auditoria conforme a lo sefialado en el
Manual de Seleccion de Auditorias.

Nombre y firma de la persona titular del OIC, Comisario o Director que elaboré el proyecto.
Nombre y firma de titular de la Subcontraloria que reviso y autorizé el proyecto.
De forma breve poner alguna nota u observacion relevante.

Notas:

Entodoslos campos se utilizara interlineado sencillo.

La configuracién oficial de este formato sera proporcionada por la Contraloria Gubernamental, en medio
electrénico.
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GOBIERNO DEL ESTADO
3. Formato “Programa Especifico de Auditoria”
J B FECHA:
— PROGRAMA ESPECIFICO DE AUDITORIA
? M \J GUBERNAMENTAL EJERCICIO FISCAL __(1) @
SUBCONTRALORIA DIRECTOR DE AREA, 0IC O COMISARIO LIDER DE AUDITORIA
(3) 4) (5)
DEPENDENCIA O ENTIDAD TIPO DE AUDITORIA
(6) (7
RUBRO, PROGRAMA, OBRA 0 SU EQUIVALENTE CLAVE DE AUDITORIA
8) 9)
OBJETIVO TOTAL DE DiAS HABILES
(10) 1n
FASE FECHA DE INICIO FECHA DE TERMINO CANTIDAD
1. PLANEACION (12) (13) (14)
2. EJECUCION (15) (16) 17)
3. INFORMES (18) (19) (20)
OBSERVACIONES :
(21)
ELABORO REVISO Y AUTORIZO
(22) (23)
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Instructivo de Llenado

Para el llenado del formato “Programa Especifico de Auditoria”, en los espacios en blanco se
anotaran los datos que se indican a continuacién:

I

~

9.

10.
1.
12.
13.
14.

15.
16.
17.

18.
19.

20.

21.

22.

Afio del ejercicio fiscal en revision.

Dia, mes y afio en que se requisita el formato, con dos digitos del dia, mes y cuatrodel afio (__/_/ ).
SC responsable del Programa Especifico de Auditoria.

Direccion de Area, OIC o Comisario a cargo de la revision.

Lider de Auditoria al que se asigno el Programa Especifico de Auditoria.

Dependencia o Entidad en donde se ejecutara la auditoria. Cuando la auditoria se realice en dos 0 mas sujetos
fiscalizados unicamente se mencionaran aquellos en los que se realice la apertura de la auditoria.

Tipo de auditoria (financiera, Cumplimiento, de Obra Publica, de Desempefio u otra).

Rubro, Programa, Obra o su Equivalente por auditar, de acuerdo con el Clasificador por Objeto del Gasto, la Ley
de Ingresos, el Decreto de Presupuesto de Egresos, y demas normatividad aplicable.

Clave alfanumérica de la auditoria.

Objetivo de la auditoria establecido en el proyecto de auditoria.

Total de dias habiles estimados originalmente para terminar la auditoria.

Fecha de inicio de la fase de planeacion (dia, mes y afio, con dos digitos cada uno).

Fecha de término de la fase de planeacion (dia, mes y afio, con dos digitos cada uno).

Total de dias habiles programados para la fase de planeacion (contados desde la fecha de inicio hasta la de
término).

Fecha de inicio de la fase de ejecucion (dia, mes y afio, con dos digitos cada uno).

Fecha de término de la fase de ejecucion (dia, mes y afio, con dos digitos cada uno).

Total de dias habiles programados para la fase de ejecucion (contados desde la fecha de inicio hasta la de
término).

Fecha de inicio de la fase de elaboracion de informes (dia, mes y afio, con dos digitos cada uno).

Fecha de término de la fase de elaboracién de informes con dos digitos del dia, mes y cuatro del afio
().

Total de dias habiles programados para la fase de elaboracién de informes (contados desde la fecha de inicio
hasta la de término).

Comentarios que, en su caso, se consideren necesarios para complementar la informacién consignada en el
Programa Especifico de Auditoria.

Nombre y firma de la persona titular del Organo Interno de Control, Comisaria o Direccion que elabord el
Programa Especifico de Auditoria.

23. Nombre y firma del titular de la Subcontraloria que reviso y autoriz6 el Programa Especifico de Auditoria.

Notas:

1.
2.

En todos los campos se utilizara interlineado sencillo.

La configuracién oficial de este formato sera proporcionada por la Contraloria Gubernamental, en medio
electrénico.
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MANUAL PROCESO GENERAL DE FISCALIZACION Fecha de emision:

GOBIERNO DEL ESTADO
4. Formato “Reporte de Planeacion”
FECHA:

PROGRAMA ESPECIFICO DE AUDITORIA

| GUBERNAMENTAL EJERCICIO FISCAL __(1)

; !‘4/
et e S0

SUBCONTRALORIA 3) CLAVE DE LA AUDITORIA: (6)
. P RUBRO, PROGRAMA, OBRA O SU

DIRECCION DE AREA, OIC O COMISARIO 4) EQUIVALENTE ™
DEPENDENCIA O ENTIDAD (5) TIPO DE AUDITORIA: ®)
OBJETIVO DE LA AUDITORIA: 9)

ALCANCE DE LA AUDITORIA: (10)

FECHA 3 i
FASES DIiAS HABILES
INICIO TERMINO

PLANEACION: (11 (12) (13)
EJECUCION: (14) (15) (16)
ELABORACION DE INFORMES: 17 (18) (19)

1. ESTUDIO Y EVALUACION DEL CONTROL

INTERNO: 20
2. DETERMINACION DE LAS MUESTRAS 1)
3. PRUEBAS DE CONTROLES: 22)

4. PROCEDIMIENTOS SUSTANTIVOS
4.1 PRUEBAS DE DETALLES 23)
4.2 PROCEDIMIENTOS ANALITICOS
SUSTANTIVOS:

5. OBSERVACIONES

(24)
ELABORO REVISO Y AUTORIZO
(25) (26)
0IC, COMISARIO O DIRECTOR SUBCONTRALOR

(27) de (26)
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Instructivo de Llenado

Para el llenado del formato “Reporte de Planeacién”, en los espacios en blanco se anotaran los
datos que correspondan, de acuerdo con la numeracién sefialada en este instructivo.

—_

© oo N o o A~ WD

S A s o4
@ N =~ o

14.
15.
16.

17.
18.
19.

20.

21.
22.

23.

24.

Afio del ejercicio fiscal en revision.

Dia, mes y afio en que se requisita el formato, con dos digitos del dia, mes y cuatro delafo (_ /_ /).
SC responsable de reporte.

Direccion de Area, OIC o Comisaria a cargo del reporte.

Denominacion del sujeto fiscalizado.

Clave alfanumérica de la auditoria, de conformidad con el Programa Especifico de Auditoria.

Rubro, Programa, Obra o su Equivalente por auditar de conformidad con el Proyecto de Auditoria.

Tipo de auditoria (financiera, Cumplimiento, de Obra Piblica, de Desempefio u otra).

Objetivo de la auditoria, segun el Proyecto de Auditoria.

. Alcance de la auditoria, segun el Proyecto de Auditoria.

. Fecha de inicio de la fase de planeacidn, segun el Programa Especifico de Auditoria (dd/mm/aaaa).

Fecha de término de la fase de planeacion, segin el Programa Especifico de Auditoria (dd/mm/aaaa).

. Total de dias habiles programados para la fase de planeacion, segin el Programa Especifico de Auditoria (contados

desde la fecha de inicio hasta la de término).
Fecha de inicio de la fase de ejecucion, segun el Programa Especifico de Auditoria (dd/mm/aaaa).
Fecha de término de la fase de ejecucion, segun el Programa Especifico de Auditoria (dd/mm/aaaa).

Total de dias habiles programados para la fase de ejecucion, segin el Programa Especifico de Auditoria (contados
desde la fecha de inicio hasta la de término).

Fecha de inicio de la fase de elaboracion de informes, segun el Programa Especifico de Auditoria (dd/mm/aaaa).
Fecha de término de la fase de elaboracion de informes, segun el Programa Especifico de Auditoria (dd/mm/aaaa).

Total de dias habiles programados para la fase de elaboracién de informes, seglin el Programa Especifico de Auditoria
(contados desde la fecha de inicio hasta la de término).

Descripcion del avance obtenido a la fecha de elaboracion del Reporte de Planeacién, en cuanto a la evaluacion del
control interno.

Descripcion del método por utilizar para determinar y seleccionar las muestras representativas del universo por auditar.

Descripcion de las pruebas de controles por aplicar para comprobar que los procedimientos de control interno existieron
y operaban con efectividad durante el periodo auditado.

Descripcion de los procedimientos sustantivos por aplicar para llegar a una conclusion respecto a si las operaciones
relacionadas con el rubro, programa, obra o su equivalente auditado producen los resultados deseados, si se han
presentado desviaciones o deficiencias o si existen oportunidades de mejora. Debera precisarse si los procedimientos
corresponden a pruebas de detalle (aplicables a poblaciones con nimero reducido de elementos) o los procedimientos
analiticos sustantivos (utilizadas para grandes volumenes de transacciones).

Observaciones breves que las areas auditoras consideren importantes, incluyendo aquellas relacionadas con el cambio
del equipo de trabajo comunicado en el Oficio de Personal Adicional Comisionado respectivo.

CONTRALORIA GUBERNAMENTAL
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GOBIERNO DEL ESTADO

25. Nombre y firma de la persona titular del OIC, Comisario o Director que elaboré el Reporte de Planeacion.
26. Nombre y firma del titular de la Subcontraloria que revisé y autorizé el Reporte de Planeacion.
27. Numero consecutivo de la hoja.

28. Numero total de hojas.

Notas:

1. Entodoslos campos se utilizard interlineado sencillo.

2. La configuracién oficial de este formato serd proporcionada por la Contraloria Gubernamental, en medio
electrénico.
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APENDICES Junio 2020
GOBIERNO DEL ESTADO

Formatos correspondientes a la Fase de Ejecucion
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MANUAL PROCESO GENERAL DE FISCALIZACION Fecha de emision:

APENDICES Junio 2020

GOBIERNO DEL ESTADO

1. Formato “Informe Trimestral de Avance de Auditoria”

GURERNAMENTAL Informe Trimestral de Avance de Auditoria

"
SUBCONTRALORIA: 6] TIPO DE AUDITORIA: 5)
DIRECCION DE AREA, OIC, COMISARIO 2 RUBRO (0 SU EQUIVALENTE): (6)
SUJETO FISCALIZADO: 3) FECHA DE INFORME: )
CLAVE DE AUDITOR{A: “@ SEMANAS DE REVISION PROGRAMADAS: ®)
FECHA VARIACION
CALENDARIZACION DE ACTIVIDADES (SEMANAS) DIAS AVANCE EN
an HABILES | TIEMPO (%) | TIEMPOSUPERIORAL | TIEMPO INFERIOR AL
FASE : PROGRAMADO PROGRAMADO
INICIO TERMINO
©) (10)
OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE ENERO PR/R R/PR PORCENTUAL | ABSOLUTA | PORCENTUAL | ABSOLUTA
3 [a]s|1]2]3faf1]2]3]a[1]2]3]s]| (2 a3) 8 9 e un
AVANCE GENERALEN | T
TIEMPO DE LA
AUDITORIA
R
Pr
PLANEACION
R
Pr
EJECUCION
R
i Pr
ELABORACION DE
INFORMES
R
OBSERVACIONES: (18) NUMERO NUMERO DE ELABORO V0. BO,
RESULTADO o
RESULTADOS FINAL
(22)
NUMERO DE
RECOMENDACIONES (23)
MEDIDAS ADOPTADAS: (19)
MODIFICACIONES AL EQUIPO DE AUDITORES: (20)
(24 (25)
DIRECCION DE SUBCONTRALOR
AREA, 0IC,
COMISARIO

PR: PROGRAMADA (SOMBREAR) R: REAL (INDICAR CON UNA X)

NOTA: LOS TEXTOS Y CANTIDADES SON HIPOTETICOS Y SOLO PERSIGUEN EJEMPLIFICAR.
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Instructivo de Llenado

Para el llenado del formato “Informe Trimestral de Avance de Auditoria”, en los espacios en
blanco se anotaran los datos que correspondan de acuerdo con la numeracion siguiente:

—_

Subcontraloria responsable de larevision.

Direccion de Area, OIC, Comisaria encargada del Programa Especifico de Auditoria.

Sujeto fiscalizado que se esta auditando.

Clave alfanumérica de la auditoria (debera coincidir con la asignada en elPrograma Especifico de Auditoria).
Tipo de auditoria (financiera, Cumplimiento, de Obra Publica, de Desempefio u otra).

Rubro, Programa, Obra o su Equivalente, contenido en el Programa Especifico de Auditoria.

Fecha de corte delinforme, con dos digitos del dia, mes y cuatro del afio (__/_ /).

NUmero de semanas previstas para la revision.

Fechas de inicio programada (Pr) y real (R) de la auditoria y de sus tres fases (dia, mes y afio, con dos digitos
cada uno; ver ejemplo al final de este instructivo).

10. Fechas de término programada (Pr) y real (R) de la auditoria y de sus tres fases (dia, mes y afio, con dos digitos
cada uno; ver ejemplo al final de este instructivo).

1. Duracién programada y real, en semanas, de la auditoria y de sus tresfases.Laprimeraseindicaramedianteel
sombreado de las casillas y la segunda concruces.

12. NUmero de dias habiles programados (Pr) yreal (R) de laauditoriay de sus tres fases (ver ejemplo al final de este
instructivo).

13. Grado de avance del tiempo estimado para la auditoria y sus tresfases (ver ejemplo al final de este instructivo), el
cual se determinara como sigue:

a) Grado de avance del tiempo programado para la auditoria.

Se determina dividiendo los dias habiles utilizados entre el total de dias habiles programados (Pr) para la
auditoria y el cociente se multiplica por 100; el resultado es el porcentaje del tiempo empleado a la fecha
de que se trate.

Ejemplo:
38 +34=1.118 X100 =111.8%
b) Grado de avance del tiempo programado para cada fase de la auditoria:

Los dias habiles empleados en cada fase de la revisién se dividen entre eltotal de dias habiles programados
(Pr)pararealizarlayelcociente se multiplica por 100; elresultado es el porcentaje del tiempo empleado enesa
fase alafechade corte.

Ejemplo:
6 +8=0.75X100=75.0%

Enelejemplo que se muestraalfinal de este instructivo, enlas columnas denominadas “Avance en tiempo”, “Tiempo

CONTRALORIA GUBERNAMENTAL
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15.

16.

1.

18.

19.

<
GOBIERNO DEL ESTADO

MANUAL PROCESO GENERAL DE FISCALIZACION Fecha de emision:
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superior al programado” y “Tiempo inferior al programado” se presentan cantidades a fin de ejemplificar el calculo
delgrado de avance respecto del tiempo estimado para la auditoria.

Variacién porcentual por tiempo superior al programado (ver ejemplo al final de este instructivo).

La variacion porcentual se dara cuando, al término de una auditoria o de alguna de sus fases, se reporten mas dias
habiles empleados que los programados.

Lavariacién porcentual se determinamediante unareglade tres simple, enla que el total de dias habiles programados
corresponde al 100%, y el porcentaje del total dias habiles empleados que excedieron a los programados
constituye la incégnita por resolver. La variacion sera los puntos porcentuales que excedan de 100%.

Ejemplo:
34 __100% X=38x100=111.8%
38__X 34

Variacién absoluta por tiempo superior al programado (ver ejemplo al final de este instructivo).

La variacién en nimeros absolutos se dara cuando, al término de una auditoria o de alguna de sus fases, se
reporten mas dias habiles empleados que los programados. Se obtiene restando al total de dias habiles
empleados el total de dias habiles programados.

Ejemplo:
38-34=4
Variacién porcentual por tiempo inferior al programado (ver ejemplo al final de este instructivo).

La variacién porcentual se daré cuando al término de una auditoria o de alguna de sus fases, se reporten menos
dias hébiles empleados que los programados. Se determina mediante unaregla de tres simple, enlaque el total de
dias  habiles programados corresponde al 100%, y el total de dias habiles empleados menores que los
programados constituye la incognita por resolver. La variacion seran los puntos porcentuales que falten para el
100%.

Ejemplo:
8__100% X=6x100=75.0%
6_X 8
Variacién absoluta por tiempo inferior al programado (ver ejemplo al final de este instructivo).

La variacién en nimeros absolutos se daré cuando, al término de una auditoria o de alguna de sus fases, se
reporten menos dias habiles empleados que los programados. Se obtiene restando al total de dias habiles
programados el total de dias habiles consumidos.

Ejemplo:
8-6=2

Informacion cualitativa que explique las variaciones que, en su caso, se hayan presentado (ver ejemplo al final de
esteinstructivo).

Acciones realizadas para corregir los desfases.

CONTRALORIA GUBERNAMENTAL
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<
GOBIERNO DEL ESTADO

20. Cuandoproceda, se anotara (n) el (los) nombre(s) de la persona auditor que se incorporé a la auditoria, 0 se
retiraron de ésta, la clave de la auditoria a la cual estaban asignados (en caso de incorporaciéon) o de la revisién o
actividades adicionales a las que se asignaron (en caso de retirarse de la revision).

21. A partir de la fase de ejecucion, se registrara el nimero probable de resultados que, a la fecha de corte del Informe
de Avance de Auditoria, se tiene previstointegrar en el Informe Final de Auditoria.

22. Numero de resultados final.

23. A partir de la fase de ejecucion, se registrara el nimero probable de recomendaciones que, a la fecha de corte
del Informe de Avance de Auditoria, se tiene previsto integraren el Informe Final de Auditoria.

24, Nombre y firma del Director de Area, titular del OIC o titular de la Comisaria que elabor el Informe de Avance de
Auditoria.

25. Nombre y firma del titular de la Subcontraloria responsable.

Nota:

En el caso excepcional de que la auditoria sea practicada por un despacho externo, se agregara unrecuadro (alaizquierda
delcorrespondienteal titular de la Direccién de Area) con la leyenda “Representante del Despacho”, y se registraran el
nombre y firma de la persona designada por el despacho para proporcionar la informacién correspondiente.

El formato “Informe de Avance de Auditoria” serd impreso en hoja tamafio oficio en posicién horizontal.
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GOBIERNO DEL ESTADO

Ejemplo:

o~
NN
KR A LOR
T' RS conTraLORIA i itori
fp s ? GUBERNAMENTAL Informe Trimestral de Avance de Auditoria
JoosiEnno beL EsTaDo h‘,\\,’:h’g;
Subcontraloria: IDe Control y Auditoria Tipo de auditoria: Financiera
Direccién de Area: Auditoria a Publica Rubro (o su equivalente): Capitulo 3000 “Servicios Generales”
Sujeto Fiscalizado: Comité de Caza y Pesca Deportiva de Tamaulipas Fecha del informe: 29/04/1999
Clave de auditoria: _SCyA/DAP/033/20 de revision progr das:_7
Fecha Variacién
Calendarizacién de actividades (Semanas) Dias habiles t‘i‘ev:l:f)e(s/l.:) Tiempo superior al tiempo inferior al
Fase programado programado
Inicio Término
Octubre Noviembre Diciembre Enero
Pr/R R/Pr Porcentual |Absoluta | Porcentual Absoluta
3 4 5 1|2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4
Avance general Pr | 01/11/99 | 17/12/99 34
en tiempo 1118 11.8 4
delaauditoria R | 08/11/99 | 12/01/00 X[X|X|X|X]|X X|X|X 38
Pr | 01/11/99 | 11/11/99 8
P 6 75.0 25.0 2
R | 08/11/99 | 15/11/99 XX 6
Pr | 11/11/99 | 13/12/99 23
i 117.3 173 4
R | 15/11/99 | 04/01/00 X|X|X|X|X X 27
Pr | 15/12/99 | 17/12/99 3
Ela.boraclon 166.6 66.6 2
de informes
R | 06/01/00 | 12/01/00 X | X 5
Observaciones: Para el desarrollo de los trabajos de Auditoria se consider6 un periodo del 01/11/99 al Nim. de Nim. de Elaboré Vo. Bo.
17/12/99, sin embargo, se contabilizaron 38 dfas reales de trabajo, ya que dentro de este | Resultados: Resultados
perfodo total programado se consideraron las actividades correspondientes a los Final:
Ntm.de Recomendaciones:
seguimientos, lo anterior se puede observar enla fase de ejecucion que tiene 23 dias
habiles p sin embargo, se utilizaron cuatro dias m4s en esta fase.
Medidas adoptadas:
Modificaciones al equipo de auditores:
Director de Subcontraloria
Area

Pr: Programada (sombrear) R: Real (indicar con X)

NOTA: Los textos y cantidades son hipotéticos y sélo persiguen ejemplificar.
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GOBIERNO DEL ESTADO

2. Formato “Acta Administrativa de Verificacion Fisica”

r M ? CONTRALORIA Acta Administrativa de Verificacion Fisica
AUDITORIA NUM. (1)
En el municipio de (2),siendolas__ (3) del___(4) , en las oficinas que
ocupa____(5) dependiente de (6)__,sitaen (7) , Colonia
(7) , , codigo postal____ (8)_, en esta ciudad, se constituyeron para
instruir la presente actael____(9) , 9) vy el
(9 ,_(9) , servidores publicos y servidoras publicas
adscritas a la Subcontraloria de Control y Auditoria de la Contraloria Gubernamental del
Estado de Tamaulipas, autorizados mediante el oficio nim._(10) del_(11), suscrito
por la persona titular de la Contraloria Gubernamental___(12)___, con fundamento en la Ley

Organica de la Administracidon Publica del Estado de Tamaulipas, articulos 40, fracciéon V, Xy
XXVIIL; y el Reglamento Interior de la Contraloria Gubernamental, articulo 7 fraccién XVIII para

intervenir en la auditoria ndam. (D) que se practica a (5 con motivo de la
revision y verificacion de Presupuesto aprobado para el estado de Tamaulipas,
correspondiente al ejercicio presupuestal de (13)_,asicomoel__ (14)__,

(14) vy el _(14)__, (14)_; el primero (segundo, tercero, etc.)
designado(s) mediante el (los) oficio(s) nam(s). (15)_defecha(s)___(15)__, para
intervenir como (16)_; y el ultimo designado por medio del oficio num. ___ (17)
, de fecha____(17) , para fungir como representante o enlace del (de la)_(5)_, durante el
desarrollo de las actividades de la auditoria. Intervienen en el presente acto en calidad de

testigos de asistencia, (18) , (18) y el
(16) __, con documentos con el que se identifican___(15)
En atencidn y seguimiento al (a los) oficio(s) num(s) (19) del (19)

de(19) , se levanta la presente acta a fin de hacer constar que mediante la(s)
minuta(s) num(s) (20)_del (20) , se hicieron del
conocimiento de (5)_las observaciones preliminares detectadas en la visita de
referencia de la auditorianim. ___(1)___, que corresponde(n) al (a los) contrato(s)
num(s). (21) ,(y)_(21) _, asi como las respuestas y aclaraciones y/o acciones
emprendidas por_____(5)___ ,remitidas a la Contralorfa Gubernamental, mediante el (los)
oficio(s) num(s). (22)_ de fecha (22)_y (22) de fecha

(22)_, documentos que se consideran parte integrante de esta acta administrativa, y
que en términos generales se describen en anexo a la presente. --
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GOBIERNO DEL ESTADO
A continuacioén, en uso de la palabra (23) sefiala(ron) que

__(249) , ¥ que informarda(n) oportunamente a la Contraloria Gubernamental del Estado
de Tamaulipas para las actuaciones procedentes.---------=-=-m-m oo oo

El personal que instruye la presente acta hace constar que los puntos seflalados no son
limitativos y que se circunscriben a los conceptos, datos, informacién y documentacion
proporcionados por el sujeto fiscalizado de referencia, y que en su oportunidad se solicitara la
certificacion de la documentacion proporcionada, asi como las respectivas visitas e
inspecciones fisicas a que haya lugar, por lo que no se excluye aquella documentaciéon que se
identifique en revisiones posteriores. Lo anterior, para los efectos legales procedentes.---------

Finalmente, no habiendo mas que hacer constar, se da por concluida la presente acta a las
___ (25 de la fecha de su inicio, firmando al margen en cada una de sus hojas y al calce
de ésta, para dar constancia, los que en ella intervinieron, asi como los testigos de asistencia
que dan fe de 10 actuado. ------=-=== = oo m oo

POR LA CONTRALORIA GUBERNAMENTAL DEL ESTADO DE TAMAULIPAS

(27)
(26)

(27)
(27)

POR (5)
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GOBIERNO DEL ESTADO
(28) (28)
(28) (28)
(28)
LAS Y LOS TESTIGOS DE ASISTENCIA
(29) (19)

(30) de (30)
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MANUAL PROCESO GENERAL DE FISCALIZACION Fecha de emision:

APENDICES Junio 2020

Instructivo de Llenado

Para llenar el formato “Acta Administrativa de Verificacion Fisica”, en los espacios en blanco
se anotaran los datos que se indican a continuacion:

=S © e NGk W =

16.

17.

18.

19.

20.

21.
22.

23.
24.

25.

Clave asignada a la auditoria.

Definir el municipio donde se levanta el acta.

Hora en la que se inicia el levantamiento del acta.

Fecha en la que se levanta el acta.

En su caso, nombre del area y dependencia o Entidad sujeta a fiscalizacion.

Nombre de la secretaria o cabeza del sector.

Ubicacién del lugar donde se levanta el acta.

Municipio y cédigo postal.

Nombres y cargos de las personas que participan por parte de la Contraloria Gubernamental.

Numero del oficio mediante el cual se informé al sujeto fiscalizado los nombres y cargos del personal
comisionado.

. Fecha del oficio mediante el cual se informé al sujeto fiscalizado los nombres y cargos del personal comisionado.
12.
13.
14,
15.

Nombre de quien ejerza la titularidad de la Contraloria Gubernamental.

Afio del ejercicio fiscal que se revisa.

Nombres y cargos de las personas que comparecen por parte del sujeto fiscalizado.

En su caso, nimero(s) y fecha(s) del (de los) oficio(s) mediante el(los) cual(es) las y los funcionarios del sujeto
fiscalizado que hayan sido comisionados para intervenir en la revision del presupuesto por parte de la Contraloria
Gubernamental respectiva.

En su caso, incluir el concepto como hayan sido comisionados las personas servidoras publicas del sujeto
fiscalizado para intervenir en la revision respectiva.

Numero y fecha del oficio mediante el cual el sujeto fiscalizado haya designado al funcionario que corresponda,
para fungir como representante o enlace ante la Contraloria Gubernamental durante los trabajos de la auditoria.
Nombre y puesto de las personas que participan en el acta de verificacion en calidad de testigos de asistencia,
y el documento con el que se identifican (deberd incluirse como minimo dos testigos de asistencia).

Numero y fecha del o los oficios mediante los cuales se informé al sujeto fiscalizado la realizacién de la visita de
verificacion fisica y la fecha y hora de la reunién para la presentacion de las observaciones preliminares al (a los)
contrato(s) auditado(s), derivadas de la(s) visita(s) sefialada(s).

En su caso, numero y fecha de la(s) minuta(s) mediante la(s) cual(es) se dieron a conocer al sujeto fiscalizado
las observaciones preliminares derivadas de la(s) visita(s) de verificacion fisica para la aclaracién
correspondiente.

Numero(s) del (de los) contrato(s) del (de los) cual(es) se entregan observaciones preliminares.

Numero y fecha del (de los) oficio(s) mediante el(los) cual(es) la unidad administrativa remitié, en su caso, las
respuestas, las aclaraciones o informé de las acciones emprendidas, respecto de las observaciones preliminares
presentadas en la(s) minuta(s) respectiva(s).

Nombre(s) y cargo(s) de la(s) persona(s) que hizo(hicieron) uso de la palabra durante la reunién objeto del acta.
Comentarios de la(s) persona(s) del sujeto fiscalizado que hizo (hicieron) uso de la palabra durante la reunion
objeto de la presente acta.

Hora en la que se da por concluido el levantamiento del acta.
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MANUAL PROCESO GENERAL DE FISCALIZACION Fecha de emision:

GOBIERNO DEL ESTADO
26. Nombre, cargo y firma de la persona que asisti6 como lider de la auditoria o coordinador(a) del personal

27.

28.

29.
30.

comisionado de la Contraloria Gubernamental.

Nombre(s), cargo(s) y firma(s) del personal comisionado de la Contraloria Gubernamental que asistié a la reunion
de referencia.

Nombre(s), cargo(s) y firma(s) del (de los) representante(s) del sujeto fiscalizado que asistid(asistieron) a la
reunion de referencia.

Nombres, cargos y firmas de las y los testigos de asistencia.

NUmeros consecutivo y total de hojas del acta.
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3. Formato “Informe de Resultados de Auditoria para Informe Previo”

i !w \F
sonieo pedeeraco | &

“ONTRALORIA
GUBERNAMENTAL

INFORME DE RESULTADOS DE AUDITORIA

PARA INFORME PREVIO

ANEXO DEL OFICIO DE NOTIFICACION:

(€3]

SUBCONTRALORIA: EJERCICIO FISCAL:

(2) 3)
SUJETO FISCALIZADO: CLAVE DE LA AUDITORIA:

@ ©)
TIPO DE AUDITORIA: RUBRO, PROGRAMA, OBRA 0 SU EQUIVALENTE:

©) )O @

/[ P
/\ ] l
RESULTADOS 1 \\ \/
Vo
1. Resultado (8) ‘/)<J
L
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O
9
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(9) de (10)

CONTRALORIA GUBERNAMENTAL




<
GOBIERNO DEL ESTADO

MANUAL PROCESO GENERAL DE FISCALIZACION Fecha de emision:

APENDICES Junio 2020

Instructivo de Llenado

Para el llenado del formato “Informe de Resultados de Auditoria para Informe Previo”, en los
espacios en blanco se anotaran los datos que correspondan, de acuerdo con la numeraciéon
seflalada en este instructivo:

oo dp -~

=S © 0N o

Nuamero del oficio de notificacion.
Denominacion de la Subcontraloria que efectud la revision.
Afio del Ejercicio fiscal que se reviso.

Denominacion completa del sujeto fiscalizado. En los casos de auditorias que se hayan practicado a unidades
administrativas del Sector Central (Secretarias), debera anotarse en primer término la denominacién de la
Secretaria a la que se encuentren adscritas, seguida de la unidad administrativa correspondiente; y para las
Entidades se anotaré la palabra "Federal" y el nombre de la que se trate.

Clave de la auditoria.

Tipo de revision.

Nombre y descripcién del rubro, programa, obra o su equivalente auditado.
NUmero consecutivo y descripcion del resultado por informar.

NUmero de pagina consecutivo.

. Numero total de paginas que forman el anexo.

Nota:

Este Informe deberd ser rubricado en todas sus hojas por el (1a) Director(a) y por el(la) Subcontralor responsable y
presentara en sello de agua la leyenda: “COPIA PARA EL SUJETO FISCALIZADO”.
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4., Formato “Acta de Reunion de Informe Previo”

Acta de Reunion de Informe Previo

ONTRALORIA
UBERNAMENTAL

Enla__ (1) Tamaulipas, siendo las___(2)__horas del___(3)__, se reunieron en___(4)
edificio sede del ente fiscalizado, ubicado en (5 , los
Ciudadanos y las Ciudadanas_(6)_, todos servidores publicos y servidoras publicas de_(7)_; y
los Ciudadanos y las ciudadanas_ (8)_, en representacion de la Contraloria Gubernamental;
a fin de llevar a cabo una reunién de informe previo a la que fueron convocados mediante
el oficio nimero ___ (9)__ _, de fecha__ (10)__de_ (10)__de__(10)___en la cual
el(la)Ciudadano(a) ___(11)___hace del conocimiento de los ahi presentes que de
conformidad con la legislaciéon aplicable son corresponsables de la confidencialidad y
reserva en cuanto al desarrollo de la reunién y al contenido de la presente acta, y que
aquellos que, en funcién de su empleo, cargo o comisidn tengan acceso a los resultados
derivadosdela(s) auditoria(s) con clave(s) namero(s)_(12)_ practicada(s) a__(7)_, con
motivo de la revision del presupuesto aprobado correspondiente al ejercicio de___ (13)__,
relacionadas con ____ (14)_son corresponsables de la confidencialidad y reserva de su
contenido, y estdn obligados a impedir y evitar el mal uso, la sustraccién, destruccion,
ocultamiento o inutilizacién del mismo. Acto seguido el(la) Ciudadano(a) (15)
representante del sujeto fiscalizado manifest6 losiguiente:

(16)

se hizo entrega del oficio
nimero ___(17)__ y de la documentacién e informaciéon anexa con un namero total de
_ (a7 fojas.

El(La) Ciudadano(a)__ (8) manifesto lo siguiente: (18)

Finalmente, se hace entrega de un tanto de la presente acta al (15) , y el otro
original se queda en la Contraloria Gubernamental. A continuacidn, y no haciendo uso de
la palabra alguna otra persona, se dio por concluida la reunién a las (19) horas del dia
(19).
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POR LA CONTRALORIA GUBERNAMENTAL

(20) (20)

(20) (20)
POR 7)

21) 21)

(21) 21)

Foja _(22)__de _(23)_
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APENDICES Junio 2020

Instructivo de Llenado

Para el llenado del formato del “Acta de Reunién de Confronta”, en los espacios en blanco se
anotaran los datos que correspondan de acuerdo con la numeracion senalada en este
instructivo:

©® NGk W =

10.
1.
12.
13.
14.
15.

16.
17.

18.
19.
20.
21.
22.
23.

Nota:

Ciudad o Municipio

Hora de la reunion.

Fecha de la reunién (con letra).

Anotar el lugar dentro del edificio sede donde se llevara a cabo la reunion de confronta.
Anotar la direccién exacta donde se ubica la reunion.

Nombre y cargo de los representantes del sujeto fiscalizado.

Nombre completo del sujeto fiscalizado.

Nombres y cargos de las servidoras publicas y los servidores publicos de la Contraloria Gubernamental
responsable de la auditoria, incluyendo, en su caso, los nombres de los representantes del despacho externo
que se haya contratado.

Anotar el numero de oficio mediante el cual se convoco al sujeto fiscalizado a la reunién de informe previo.
Dia, mes y afio del oficio referido en el punto anterior.

Nombre de la o el servidor publico designado por el (la) Subcontraloria responsable de la revision.
Clave(s) de la(s) auditoria(s) practicada(s).

Afio del ejercicio fiscal que corresponda.

Rubro, programa, obra o su equivalente auditado.

Nombre y cargo de la persona titular o representante del sujeto fiscalizado que da respuesta a los resultados
presentados.

Mencionar lo expresado por la persona titular o representante.

Anotar el nimero de oficio con el que entrega la documentacion el sujeto fiscalizado, asi como el nimero total
de fojas que la integran.

Mencionar lo expresado por el(la) representante del area auditora responsable de la revision.

Hora y fecha de término de la reunién.

Nombres, cargos y firmas de las personas asistentes a la reunién por la Contraloria Gubernamental.
Nombres, cargos y firmas de las personas participantes en la reunién por el sujeto fiscalizado.
NUmero de pégina consecutivo.

NUmero total de paginas que forman el acta.

Losejemplaresdelactadelareuniénde confrontase distribuiran delasiguiente manera: Contraloria Gubernamental (original).
Sujeto fiscalizado (original).
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Formatos Correspondientes a la Fase de Elaboracion de Informes
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1. Formato “Cédula de Evaluacion de la Informaciéon y/o documentacion
presentada en la Reunion de Informe Previo por el Sujeto Fiscalizado"

TRALCE CEDULA DE EVALUACION DE LA INFORMACION Y/0 DOCUMENTACION
i /M/ UBERNAMENTAL PRESENTADA EN LA REUNION DE INFORME PREVIO
POR EL SUJETO FISCALIZADO EJERCICIO FISCAL _(1)
Area auditoria: @
Clave de auditoria: 3)
Tipo de auditoria: “@
Sujeto fiscalizado: 5)
Rubro, programa, obra o su equivalente: 6)
Oficio de entrega' f:le informacién % Fecha de Evaluacién: (8)
y/o documentacion:
Informacién y Desvirtiia omodifica el
Resultado documentacion Evaluacion resultado
resentada
p TOTAL PARCIAL
) (10) (11) (12) (12)
ELABORO: REVISO: AUTORIZO0
(13) (14) (15)
NOMBRE Y CARGO NOMBRE Y CARGO NOMBRE Y CARGO
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Instructivo de Llenado

Para el llenado del formato "Cédula de Evaluaciéon de la Informacién y/o Documentacion
Presentada en la Reunion de Informe Previo por el Sujeto Fiscalizado", en los espacios en blanco
se anotaran los datos, que se indican a continuacién:

© N W~

—_
o

1.

12.

13.
14.

15.

El afio del Ejercicio Fiscal para cuya revision se practico la auditoria.

Unidad auditora a la que corresponde la revision.

Clave de la auditoria, de conformidad con el Programa Especifico de Auditoria.

Tipo de auditoria segun lo planteado en el Proyecto de Auditoria.

Denominacion del sujeto fiscalizado.

Rubro, programa, obra o su equivalente auditado.

Referencia del oficio con el que se entrega la informacién y/o documentacion por parte del sujeto fiscalizado.
Fecha en la que se realiza la evaluacién por parte del area auditora.

Numero y trascripcion del contenido del resultado como aparece en el formato “Informe de Resultados de
Auditoria para Informe Previo”. Se elaborara una cédula por auditoria, en la que se consignaran los resultados
que fueron desvirtuados o modificados ya sea parcial o totalmente.

. Relacion, identificacion (medio en el que se remite, nimero de carpeta, oficio, nota informativa, etc.) y descripcion

de la informacion y/o documentacidn presentada en la reunion de confronta, correlacionada con los resultados a
los que corresponde. En caso de los argumentos, se transcribiran o parafrasearan con la referencia del
documento o medio en el que constan para su debida identificacion.

Se consigna con el detalle pertinente, el analisis, argumentos, ponderacién, elementos de juicio, opiniones,
consultas, interpretaciones, confirmaciones, comparaciones y cruces de informacion, y otros procesos llevados
a cabo por el personal auditor con el fin de determinar que la documentacién y/o informacién desvirtia el
resultado, por qué y en qué medida. En caso de que se desvirtué parte del resultado se deberé identificar y
declarar de forma expresa el parrafo, numeral, inciso, vifieta 0 aspecto que se solventa, explicando por qué, para
lo cual se debera cuidar que exista consistencia en el nivel de detalle y congruencia en el tratamiento de casos
equivalentes.

Se marca que el resultado se desvirtia o modifica totalmente, en caso de que con la documentacion ylo
informacion presentada se solventen todas y cada una de las observaciones. En caso de que sélo alguna o
algunas observaciones se solventen, se considera que el resultado se desvirtia o modifica parcialmente
marcando en la columna correspondiente.

Nombre y cargo de la o el servidor publico que elabord la cédula (lider de la auditoria).

Nombre y cargo de la persona titular de la Direccién que supervisé la elaboracién de la cédula, a cargo de la
auditoria.

Nombre y cargo de la persona titular de la Subcontraloria a cargo de la auditoria autorizo respecto del contenido
y elaboracion de la cédula.
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2. Formato “Informe Final de Auditoria”

DEPENDENCIA, ENTIDAD U HOMOLOGA (1)

FUNDAMENTO LEGAL (2)

ANTECEDENTES (3)

OBJETIVO (4)

CRITERIOS DE SELECCION (5)

ALCANCE Y DETERMINACION DE LA MUESTRA (6)

LIMITACIONES (7)

RESULTADOS (8)

RECOMENDACION (9)

TITULAR DE LA SUBCONTRALORIA TITULAR DE LA CONTRALORIA
GUBERNAMENTAL
(10) (11)
(12) de (13)
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Instructivo de Llenado

Para el llenado del formato “Informe Final de Auditoria”, en los espacios en blanco se anotaran
los datos que se indican a continuacion:

1.

10.
1.
12.
13.

Tipo de sujeto fiscalizado, denominacion de éste; tipo de revisidn, Rubro, programa, obra o su equivalente
auditado; y clave de la auditoria.
Ejemplo:

COMITE DE CAZA Y PEZCA DEPORTIVA DE TAMAULIPAS

DIRECCION DE OBRA PUBLICA

AUDITORIA DE OBRA PUBLICA

Rehabilitacién del Muelle “XXX”
Auditoria SCyA/DAP/033/20

Fundamento Legal, de acuerdo con los términos previstos en el Oficio de Inicio de los Trabajos de Revisién y
Verificacion de ejercicio presupuestal del Gobierno del Estado de Tamaulipas y Personal Comisionado.

Antecedentes relacionados con la auditoria, que deberan ser consistentes con el Proyecto de Auditoria y con lo
previsto en el inciso C), “Fase de Elaboracion de Informes”, subapartado 1, “Informes Finales de Auditoria”, del
Manual del Proceso General de Fiscalizacion.

Objetivo de la auditoria, conforme a las atribuciones de la Contraloria Gubernamental. El objetivo debera ser
consistente con el Proyecto de Auditoria y con lo previsto en el inciso C), “Fase de Elaboracion de Informes”,
subapartado 1, “Informes Finales de Auditoria”, del Manual del Proceso General de Fiscalizacién. La redaccion
del apartado iniciara con la férmula: “El objetivo de la revisién consisti6 en...”.

Razones por las que se selecciond el sujeto fiscalizado, rubro, programa, obra o su equivalente auditado lo cual
debera ser consistente con el Proyecto de Auditoria y con lo previsto en el subapartado 1, “Informes Finales de
Auditoria”, inciso C), “Fase de Elaboracién de Informes”, del Manual del Proceso General de Fiscalizacion.

Profundidad y cobertura de la auditoria; asi como la metodologia utilizada para el disefio del tamafio y seleccién
de la muestra, que deberan concordar con lo planteado en el Reporte de Planeacion y en el Proyecto de Auditoria
y con lo previsto en el inciso C), “Fase de Elaboracién de Informes”, subapartado 1, “Informes Finales de
Auditoria”, del Manual del Proceso General de Fiscalizacion.

Circunstancias que obstaculizaron el desarrollo de la auditoria y que no pudieron superarse durante su ejecucion.
De no presentarse dichas circunstancias, obviar este apartado.

Resultados de auditoria, numerados de manera consecutiva y estructurados conforme a lo previsto en el inciso
C), “Fase de Elaboracion de Informes”, subapartado 1, “Informes Finales de Auditoria”, del Manual del Proceso
General de Fiscalizacion.

Recomendacién

Nombre y firma de la persona titular de la Subcontraloria responsable de la revision.

Nombre y firma de quien ejerza la titularidad de la Contraloria Gubernamental (sélo en la versién final).
NUmero consecutivo de pagina.

NUmero total de paginas.

CONTRALORIA GUBERNAMENTAL
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3. Formato “Cédula de las Potenciales Promociones de Acciones”

BERNAMENTAL

CEDULADELASPOTENCIALES
PROMOCIONESDEACCIONES

EJERCICIO FISCAL: __(1)

SUBCONTRALORIA: _(2)

TIPO DE AUDITORIA:_(3)

SUJETO FISCALIZADO:_(4)

CLAVE DE AUDITORIA:_(5)

RUBRO, PROGRAMA, OBRA O SU EQUIVALENTE
B () I—

TOTAL DE RESULTADOS: (7)

TOTAL DE POTENCIALES PROMOCIONES DE
ACCIONES:_(8)

POTENCIALES PROMOCIONES DE ACCIONES

RESULTADO NUMERO
9) 1-_ (10
2.-__(10)
3-_(10)
TITULAR DE LA SUBCONTRALORIA
(10)
CONTRALORIA GUBERNAMENTAL
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Instructivo de Llenado

Para el llenado del formato “Cédula de las Potenciales Promociones de Acciones”, en los
espacios en blanco se anotaran los datos que se indican a continuacion:

@~

© ® N o ok

1.

Afio del ejercicio fiscal cuya revision se practicé la auditoria.
Denominacion de la Subcontraloria que realizé la auditoria.

Tipo de auditoria: financiera, de obra pUblica, de desempefio u otra prevista en el apartado Il, subapartado 1,
“Tipos de Auditoria” del presente documento.

Denominacién completa del sujeto fiscalizado.

Clave asignada a la revision en el Programa Especifico de Auditoria.

Denominacién del rubro, programa, obra o su equivalente auditados.

Numero de resultados derivados de la auditoria.

Numero de potenciales promociones de acciones generadas para el sujeto fiscalizado.
Numero especifico de resultado.

. Resumen de la irregularidad que genera la potencial Promocion de Accién derivada del resultado de la auditoria

correlativo.
Nombre y firma de la persona titular de la Subcontraloria correspondiente.

CONTRALORIA GUBERNAMENTAL
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APENDICES Junio 2020
GOBIERNO DEL ESTADO
4. Formato “Cédula de Codificacion de Recomendaciones”
r B contmaons CEDULA DE CODIFICACION DE RECOMENDACIONES
N || cuseRNameNTAL SUBCONTRALORIADE ____ (1)
EJERCICIO FISCAL (2)
Clave Numeracién
Sujeto Fiscalizado Rubro c de las Siglas
de la auditoria .
recomendaciones

()@

)

(6)

™

)

TOTAL, DE RECOMENDACIONES: (9)

OBSERVACIONES: (10)

» Conbaseenelcuadroanterior, paralacodificacién delasrecomendaciones se deberanhacerlossiguientes ajustes:

Ejemplo:

Clave de la auditoria

Numeracion de las
recomendaciones

Siglas

Recomendacion

» Sesustituyen las diagonales por guiones.

» Entrelapalabra “Recomendacién”y la clave de lamisma se insertara un tabulador con alineacién derecha (posicién

de 15.56cm.):
Ejemplo:

Recomendacion

Es necesario que la (el)

4 .

CG-106-14-10-TLH

CONTRALORIA GUBERNAMENTAL
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Instructivo de Llenado

Para el llenado del formato de la “Cédula de Codificacién de Recomendaciones”, en los espacios
en blanco se anotaran los datos que se indican a continuacién:

© Nk W=

10.

Complemento de la denominacion de la Subcontraloria que elaboré el Informe Final de Auditoria.
Afio del ejercicio fiscal a que corresponde el Informe Final de Auditoria.

Tipo de sujeto fiscalizado (dependencia, entidad u homoélogo).

Sujeto fiscalizado al que se formulan las recomendaciones.

Rubro, programa, obra o su equivalente que se auditd.

Clave alfanumérica asignada a la auditoria, de conformidad con el Programa Especifico de Auditoria.
NUmero consecutivo que corresponde a cada recomendacion.

Siglas del sujeto fiscalizado (dependencia, érgano politico administrativo, érgano desconcentrado, entidad,
6rgano auténomo o de gobierno) (o su equivalente).

Total de recomendaciones incluidas en el Informe Final de Auditoria.

Observaciones y modificaciones de la Subcontraloria a la codificacion de las recomendaciones hechas por el
area auditora (s6lo aplica en caso de que haya correcciones).

CONTRALORIA GUBERNAMENTAL
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5. Formato "Cédula Analitica para la Remision de Resultados y
Recomendaciones a los Sujetos Fiscalizados"

S CEDULA ANALITICA PARA LA REMISION DE RESULTADOS Y
J GUBERNAMENTAL RECOMENDACIONES A LOS SUJETOS FISCALIZADOS

EJERCICIO FISCAL: (1) SUBCONTRALORIA: (2)

CLAVE DE AUDITORIA : (3) RUBRO, PROGRAMA, OBRA 0 SU TIPO DE AUDITORIA: (5)
EQUIVALENTE): (4)

SUJETO FISCALIZADO AL QUE SE NUMEROS DE LOS CLAVES DE LAS
REMITIRAN RESULTADOS RECOMENDACIONES

© @) ®)

< SUJETO FISCALIZADO AL QUE SE LE REMITIRAN
SUJETO FISCALIZADO AL QUE SE REMITIRAN LOS RESULTADOS SIN RECOMENDACIONES

OBSERVACIONES: (11)

NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA TITULAR DE LA UNIDAD AUDITORA CORRESPONDIENTE (12)

Nota:

Cuandotodoslosresultadosyrecomendacionessedirijanalmismosujetofiscalizado, seobviarala elaboracién de este formato.

CONTRALORIA GUBERNAMENTAL
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APENDICES Junio 2020

Instructivo de Llenado

Para el llenado del formato "Cédula Analitica para la Remision de Resultados y
Recomendaciones a los Sujetos Fiscalizados", en los espacios en blanco se anotaran los
datos que se indican a continuacién:

ok b=

o

10.

1.
12.

Afio de la Cuenta Publica del Gobierno de Tamaulipas para cuya revision se practicd la auditoria.
Denominacion de la Subcontraloria que realizé la auditoria.

Clave asignada en el Programa Especifico de Auditoria.

Denominacién del Rubro, programa, obra o su equivalente; de tratarse de las auditorias coordinadas, la aclara.

Tipo de auditoria: financiera, cumplimiento, de obra publica, de desempefio u otra prevista en el Manual del
Proceso General de Fiscalizacion.

Dependencia, entidad o su equivalente, al que deberan remitirse los resultados y recomendaciones respectivas.
Se anotaran tantos renglones como sean los nimeros de los resultados.

Se insertaran tantos renglones como sean los sujetos fiscalizados incluidos en el Informe Final de Auditoria a los
que se enviaran resultados con recomendacion.

Se anotaran tantos renglones como sean los nimeros de codificacién de las recomendaciones que se enviaran
al sujeto fiscalizado, que seran los asignados en el Informe Final de Auditoria.

Dependencia, entidad o su equivalente al que deberan remitirse los resultados sin recomendaciones.

Se insertaran tantos renglones como sean los sujetos fiscalizados incluidos en el Informe Final de Auditoria a los
que se enviaran resultados sin recomendaciones.

Numeros de los resultados sin recomendacion que se enviaran al sujeto fiscalizado, que seran los asignados en
el Informe Final de Auditoria.

Resultados o recomendaciones que se agregaron o redujeron, derivado del proceso de revision institucional.
Nombre y firma de la persona titular de la Unidad Auditora correspondiente.

CONTRALORIA GUBERNAMENTAL
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6. Formato “Cédula de Observaciones en Materia de Informacion de Acceso
Restringido”

GUBERNAMENTAL

CEDULA DE OBSERVACIONES EN MATERIA DE
INFORMACION DE ACCESO RESTRINGIDO

SUBCONTRALORIA:

(1)

CLAVE DE AUDI

TORIA:

(2)

SUJETO FISCALIZADO:

(3)

OIC, COMISARIO O DIRECTOR

RUBRO, PROGRAMA, OBRA O SU @
EQUIVALENTE:
NUM. DE PAGINA
RESULTADO /PARRAFO OBSERVACIONES FUNDAMENTO
(5) (6) (7) (8)
ELABORO REVISO Y AUTORIZO
©) (10)
SUBCONTRALOR

CONTRALORIA GUBERNAMENTAL
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Instructivo de Llenado

Para el llenado del formato “Cédula de Observaciones en Materia de Informacion de
Acceso Restringido”, en los espacios en blanco se anotaran los datos que se indican a
continuacién:

2

~

10.

Denominacion de la Subcontraloria que realizé la auditoria.

Clave de la auditoria de la cual se deriva el Informe Final de Auditoria, de conformidad con el Programa Especifico
de Auditoria.

Denominacion del sujeto fiscalizado.
Denominacién del rubro, programa, obra o su equivalente auditados.
Numero de resultado respecto del cual se formularon las observaciones.

NUmero de pagina y del parrafo en donde se ubica la informacién respecto de la cual se formularon
observaciones.

Observaciones que emite el area auditora.

Fundamento legal de las observaciones.

Nombre, cargo y firma de la o el servidor publico que elaboré la cédula.
Nombre, cargo, y firma de la o el servidor publico que revisé la cédula.

CONTRALORIA GUBERNAMENTAL n
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7. Formato “Cédula de Resultados Relevantes de la Auditoria”

21|/ GUBERNAMENTAL

CEDULA DE RESULTADOS

RELEVANTES DE LA AUDITORIA

EJERCICIO FISCAL: (1) SUCONTRALORIA: (2)

SUJETO FISCALIZADO: (3)

CLAVE DE AUDITORIA: (4)

RUBRO, PROGRAMA, OBRA 0 SU EQUIVALENTE:
()

TIPO DE AUDITORIA: (6)

TOTAL DE RESULTADOS: (7)

TOTAL DE RECOMENDACIONES: (8)

RESULTADOS RELEVANTES: (9)

(10)

TITULAR DE LA SUBCONTRALORIA

NOMBRE Y FIRMA

CONTRALORIA GUBERNAMENTAL
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APENDICES Junio 2020

Instructivo de Llenado

Para el llenado del formato “Cédula de Resultados Relevantes de la Auditoria”, en los
espacios en blanco se anotaran los datos que se indican a continuacion:

I S o

~

Afio del ejercicio fiscal para cuya revision se practico la auditoria.
Denominacion de la Subcontraloria que realizé la auditoria.
Denominacién del sujeto fiscalizado.

Clave asignada a la revision en el Programa Especifico de Auditoria.
Denominacién del rubro, programa, obra o su equivalente auditados.

Tipo de auditoria: financiera, cumplimiento, de obra publica, de desempefio u otra prevista en el Manual del
Proceso General de Fiscalizacion.

Numero total de resultados que incluye el Informe Final de Auditoria correspondiente.
Numero total de recomendaciones que considera el Informe Final de Auditoria respectivo.

Resumen con observaciones destacadas respecto del sistema de control interno del sujeto fiscalizado;
principales pruebas de controles o procedimientos sustantivos que permitieron detectar infracciones a la
normatividad aplicable en los resultados, sefalando las cifras absolutas y relativas correspondientes; y
recomendaciones al sujeto fiscalizado de documentos y sistemas contables, programatico-presupuestales o
administrativos.

En el caso de la auditoria de obra publica y su equipamiento, resumen de las principales observaciones
formuladas en cuanto a la planeacién, programacion, presupuestacion, licitacion, contratacion, ejecucion y
finiquito, que denotan incumplimientos de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas
para el Estado de Tamaulipas y demas normatividad aplicable y, en su caso, las principales recomendaciones
realizadas al sujeto fiscalizado para mejorar los sistemas y procedimientos revisados.

Tratandose de Auditorias de Desempefio, se hara referencia a los resultados que sustancialmente soporten las
conclusiones de eficacia, eficiencia, economia, transparencia y honradez en el ejercicio del presupuesto.

10. Nombre y firma de la persona titular de la Subcontraloria correspondiente.

CONTRALORIA GUBERNAMENTAL




