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'_-j.;Articulo 94 En caso de que ei alumno presente solscntud de relngreso despues del :

‘-Artlculo 93 El aiumno que no apruebe Ia ° Ias evaiuamones que sele’ aphquen como_f _ i
: __-.._;requ131to para su readmfszon debera recursar el uit[mo ciclo 'semestral ‘que cursd y. R
- acredit6 antes de mterrumpa;' sus estudlos de !o contrano no podra contmuar cursando__-__ SR
".--__'.sucarrera ' SRy RN S o : RICREE IR

~periodo establecido, debera someter al analisis y revision las causas’ que ongmaron da R

. mterrupcaon de sus estudtos ai Comlte Tecmco Escoiar de! plante! para su resolucnon

' _' _ZAmcqu 95 EI a[umno soio podra presentar sohcstud de readmlston en una ocasmn _ : S

' S Capxtulo VIIE SR
Del Tsempo y Forma para Cursar una Carrera

o ':'-_"Articulo 96 Una carrera de Profes&ona! Tecruco o de Profesronai Tecnico Bach;i!er se _ﬁ RPN
S cursa en cnc]os semestra!es de acuerdo con io es’cabiec:do en el pian de estud;os

5 "-Artlculo 97 EI tiempo caiendano max:mo para cursar una carrera de F’rofes;onal'-.-

" Técnico o de Profesional Técnico Bachiller, es de cinco afios contados a partir dela

_fecha de i inscripcion. del alumno, de la s;guaen‘te manera: el tiempo calendario: normai es' AN
.o de seis: semestres (tres anos) y cuatro semestres (dos anos) adacsonales para poder G
e fcursar 0 recursar moduios que Ee perm:tan conctuir sus estudios

s .-:__._j:Amculo 93 EI a!umno que no concluya su carrera en ei tlempo caiendar;o mammo"f”_' B
_]_estabiecxdo podra solicitar una prorroga: de dos afios 0 ‘cuatro semestres mas,’ para’ ARt
. cursar.o: recursar. los modulos faitantes El Com|te Tecmco Esco!ar del Plantel revisara =
cada caso 'y emitira su opinion, con base en la cual el Plantel so!:c:tara al. Coieg:o e
“Estatal, Unidad: de" Operacnon ‘Desconcentrada - para &l Dlstrito Federal - ~la
Representacaon del Conaiep en. el Estado de Oaxaca segun corresponda 1a_ B\

v -'autonzac:on de este piazo

Capztulo lX
Dei Cambao de Carrera y P!ante!

Articulg 99 Ei camb;o de carrera de piantel 0 de carrera y p!antei es ei con;unto de_ _'
_actividades admzmstrativas a través de las cuales el alumno solicita y se le autoriza su

g ”mscrzpc;on en una carrera o piantei d;stmto ai soi:mtado aSignado o) al que esta mscr;to
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RS TlTULO SEXTO S
DE LA CERT!FICAC!ON DE ESTUD!OS

Cap:tulo I o
De ia Certzf' cacion de Estudzos g

| _ Artsculo 154 . Se entaende por cert;fzcaczon cfe estudlos ai proceso admlnlstrattvo a. S

- través del cual €l Conaiep reconoce oficialmente los estudios acreditados por el alumno -

RERT ¢ egresado mediante Ia expednc;on de Ios documentos oﬂcnaies deﬁmdas para tal '
"._._efecto TS X Rk o R S _

: Z-_.'Articuio 155 . La bo!eta de caltfzcacmnes ‘es ei documento que ernite ei plantel PRI

- isblo ‘con f;nes mformat;vos al final de cada mclo semestral cursado porel alumno,’en-
o ﬁ"’_.este constan las calificaciones de cada’ mddulo cursado se entrega al aiumno y/o a. TR
o :qwen ejerce sobre el |a pa‘tna po‘testad o tuteia L o :

Artlculo 156 B Ei Certlflcado de Term;naczon de Estudaos es e! documente oﬁc:al:-*""” i

| ""”""-_'_;que emlte el piantei para avalar la acredntacuon de 1a totalidad de modulos del plan de S

S _estudlos de una carrera de Profesional Técnico o de Profesional Tecmcc Bach!lier para
--__Esu expedlcnon ei egresado debera cubnr ios Sigmentes requ:s&tos S L

ol -,-Vahdac:on de documentos (Acta de Nacamsento Certuf cado de Secundana C!ave
S0 de Centrode Trabajo de la’ Secundaria y CURP) o '

-_:_'-_--l_t,j._-_Hlstona! Academlco en ei que se. compruebe que acredlto !os moduios de Ia

Scarrera: cursada v R . s

'-' '_.H_I. - .gFotograflas

_ 'Articulo 15? - .::-'EEI Tltuio es ei documento ofimai que explde el Co!egio Nacsona! de"*x NG
-.:Educamon Profesnonai Técnica, que otorga el grado académico de Profesional Tecn;co i
- Profesional. Tecmco Bachz!ter para su em:s;on ei egresado debera cubnr ios

s;guzentes requnsitos o

i
=
i

|

ok _.-.So!icvtud '
Ak _Cert;ﬂcado de Termmacnon de Estudios p
1ll. Comprobante de liberacién del Servicio Social; g;{
-~ 1V. Comprobante de hberac;on de Practicas Profes;onales B
V. ‘Protocolo de Titulacion; A

s

- Vi .Constanma de no adeudo de matersai herramienta o equlpo emtt;da por ei ptante! '
~Vii. Fotografias.
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s Cap:tulo !l . :
Ambu&os de Respansabsiadad
| _ ZZAEt'ic.u'l'o '1'58.- Es facultad dei T;tutar dei Conaiep exped:r documentos oﬁczaies
_"Artlculo 159 - Es responsab;isdad de ios semdores publacos dei Ststema Conalepf :

“validar que los. documentos oficiales retinan - los - requisitos estabiemdos ‘en la. -

B normat;vndad mststucnonal aplicable y avaiar sy expedac;on medfante su fsrma y seilo del_ e

y _-Plante!

'AW*GUEO 160* '_ El tltuiar de fa D;reccmn determlnara Eos formatos oftciales y o

controlara - su d[strlbuclon a los. Coiegios Estatales, Untdad de ‘Operacién -
e '.'Desconcentrada para e[ D;stﬂto Federai y a la Representac:on del Conaiep en e! Estado L
'i':.deOaxaca %

s Art:cu#o ‘#61 - EE tltu!ar de ia Dzrecclon debera desngnar aun serv;dor pubilco qusen. :

o ...-’__estara a cargo de las gestiones necesartas para el contro! de formatos oﬂczales

: :_'Artgculo 162 S EE ’utuiar de ia D:recc;on podra ver:ficar las act:v;dades de contrc[ de__'-'- _' |
- formatos oﬁc;aies y emisién de . documentos oficiales en los Colegios Estatales, la -

. ‘Unidad de: Operacron Desconcentrada para el Distrito" Federai yenla Representacgon |

e '_'del Conalep en el Estado de Oaxaca a traves del Slstema de Admzmstracson Escoiar

”"::Artlcuio 163 - El ‘tltuiar deE Colegio Estatai Umdad de Operac;on Desconcentrada

| -'-.--para el Distrito Federal ydela Representac;on del’ Conaiep en el Estado de Oaxaca

':.-'_debera designar-a un’ serv:dor publico para realizar Ias gestaones necesaﬂas para ei i

S control de formatos y em:szon de documentcs of|C|ales

- _'.';Artacuio 164 - Ei tltular del Piantet debera d951gnar a un servsdcr pubilco quxen' R

‘estara a’ cargo de las gestlones Y- actwtdades necesarias para el control de formatos

o oﬁcaaies y la emisién de documentos oficiales en el Plantel, situacion que comunicara
~por escrito ‘al titular del Coleg;o Estatal, de la Unidad de Operacion:Desconcentrada
para el Dlstnto Federai v, de ia Representamon de! Csnafep en el Estado de Oaxaca '

: segun corresponda
: ' Capltuio EE! '
Qe !:m Formates Ot" ctaies -
A Caractenstacas Generales

Amcuio 185 - Las caractenst;cas fiSfcas tecnicas y de segundad de los formatos
oflmafes serén determmadas y resguardadas por la DSE '
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Arﬁ:cu!o 166 - Las senes de 1cs foltos de ios formatos oﬂczaies se canformaran ER

‘Unicamente de Eetras mayusculas en el &gutente orden A B C D E F, G H 1, J K i_'_:- -'

".'MNOPQRSTUVWXYZ

Articulo 167--_-- Cada serze de follos :n:mara en ei numero consecutivo 00001 y.-

L termrnara en el 99999

o Arhcu!o 168- En ei caso de que se. utslsce el ult;mo foho de 3a serie 2 para__'_
" continuar la - secuencza de las series . se " combinaran’ letras respetando ei orden .

: estabieczdo donde la- Ietra que este en ei extremo derecho sera la primera en cambiar =~

" sucesivamente hasta llegar a la Z caso en el cuat ia [etra szgunente dei Eado lzqulerdc

o cambtara a Ea sub3|guaente ietra

B Registro y Resguardo

Articulo 169--;-* Ei senndor pubhco desrgnado reg:strara en el Slstema de"-.-:"" B

; :Admlmstramon Escoiar !os formatos of c;ales :nd;cando ei tlpo de formatc sene y rango_g"i_"'__f.;f R
'-__-'_defoitos : S - ST
Artlculo 170-'-; EI tttular de Ea DSE reahzara !as gestlones necesanas ante Eas"

umdades admm:stratlvas competentes def Ccnaiep para que se destinen espacms ‘en el : L
'~ almacén general y en sus propias msta!ac&ones con ei fin de resguardar ios fonnatOSj_-_'-. SR

o of;csales

L I_'-Arttcuio ’171 iy Ef espac:o destmado para ei resguardo de formatos oﬂc;aies sera FEE

3 :de acceso restrmgtdo
C Entrega yAssgnaCnon de Formatos Qﬁciales

”Artxcuio ‘272--.-' La DSE entregara durante ei segundo trlmestre de cada ano

S j_rforrnatos oficiales a los Colegios Estatales; Unidad de Operacmn Desconcentrada para
oo el Distrito Federal y a la Representacncn del- CONALEP en el Estado de Qaxaca,
L ;pudlendo rea!:zar entregas adtcnonales cuando de manera justlflcada se le sohcxte por '

o escrtto

Amculo 1?3 - La DSE respondera por escnto la sohcntud y en su caso requenra
que el servidor pubitco deSignado acuda a sus instalaciones con ident;ﬂcacmn oficial
‘para efectuar la entrega - recepcnon ‘de los formatos oficiales sohcutados en un plazo de

treinta dias habiles contados a partir de la recepcion de la sohc:tud s:empre y cuando ia
D;reccton cuente con los formatos so!imtados

Versi6n actualizatia al 4 de agosto de 2011/revisién 03 53




Articu!o 177 -

- TeVerso.

ﬁmmg@p o

Colegm Nac:onal de Educacmn Profes;ona! Tecmca -
s OEGAMSMO FUBHCO Dt‘SCENTRALiZADO DEL G(JB!ERNO FERERAL B ER

: . . AR o . . LECAETARIA DE

CEDUCACION FUBLICA

S Birecc:én General _ Sl Pl
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. Artlcuio 1‘74 .-I;Lé.:b'SE_'.ésighai.’é;fd.rmaiOS_:.of§C§aiés de acuerdo con los siguientes
".=Ifcntenos T T T ST

ER Dlspambrlsdad en ia DSE y

“l.'La cantidad de formatos a entregar sera determmada con base en el numero de

a!umnos mscntos en sexto semestre mas 10% ad1c:1ona! para cmprev;stos

S Artxcuio 175 - : Los serv;dores pubiicos deszgnados reaiizaran la entrega recepc:ion_' '
o '-de Ios formatos of cra[es prevra Identlﬁcamon ' ST : e R

_:_*-,Artlculo 1?6-. - La DSE tomando como base Ia mformamon dei tipo y rango de'_-_'
- folios que ‘se entregan elaborara un acta de entrega-» recepcion, la cual debera ser
S _"Slgnada en dos tantos. 0ﬂg|nales tanto por el sewtdor publxco que entrega como por ei.
R que rembe y por un ‘testlgo R . . _ : : : sid

.D 'Canceiac:on de Formatos OF ctaﬁes

o : Artlcula 1?8 S En caso ) de que un’ formato Oflea] presente condlc:ones fss:cas que
o puedan: ocasuonar la no validez: del mismo, ‘éste debera ser. cancelado mediante el -

Ea Los formatos oﬂczales entregados soio podran ser utahzados para Ia .
= .---'--'_._-;expedtc:on de documentos oficiales; ‘por io gue. queda prohabtda Ia. reproduccton por_;
o _-_;f.."cua!qu;er med 10 dlferentes a Ios que se estabiecen en. ef presente mstrumento e

”-5estampe de un. seilo con la ieyenda “CANCELADO" tanto en ei anverso como en su :

."'--'_"Afficmﬁ 179 S En caso. de extrav:o de un formato of:csai ei senndor pubhco que:_" NS

= _corresponda debera levantar un acta admimstrat;va en los ssgwentes cinco dias habiles . -f :'_:_
- contados a partir de la fecha en que se percate dela pérdida, en la que se documente S
" la falta del formato, dicha acta debera ser avaiada cen ia firma autografa del t;tutar de la .

o referida. Umdad Admimstratwa

'- __fAmcuio 180 - En caso de robo de. un formato oﬁcrai el semdor pubhco que
'.corresponda debera levantar un acta ante el ministerio ptblico de la iocahdad en los
siguientes ginco dias hablies contados a part;r del s:gu:ente a ia fecha en que ocurTio el -

~hurto,

: '.lA?*tic‘:uio“"i's'i-; Cias a'cta'é"':qué'se Jevanten por los supuestos establecidos ‘enlos -

- Articulos 179y 180, deberan hacerse det conocimiento del fitular de la Blrecmon por
: escnto en un plazo no mayor a 15 dias hablles
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: ORGANI;MO PUBUCO DESCENTRAUZADO DEL GOE!ERNO FEDERAL . L . .
; : . : X B : . . CCSECRETARIA DE
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S Dlrecclén General SRR TR
s 'Secretana de Sewncaos !nstztuctonaies

G ._’Art;cu!os 179, 180 y 181, se realizara el regtstro de la canceiacmn de formatos ofaciales

_“en et Sistema de Admmxstrac;on Escoiar

: "_":Articu!o 183-,_-:__- Los formatos oﬁcnales ongmales _que ‘se cancefen deberan ser:;'. ol
~enviados'a la Dsreccaon debldamente reiamonados y ordenados durante et uitzmo_'_ o

i _3’tnmestre dei ano

3 Cap:tulo W _
De ies Documentas Oi" c:aies

A Solicltud de emsSion de documentos of’ csa!es

A "-"jﬁArticulo 184 - La sohcttud de emision. de un documento oftc:al se podra realszar a_"' L
i traves « del Ststema de Adm;mstrac;cn Escolar de acuerdo -con. Ias caractensttcas de_‘_.i_ .

_-__3:.'f.autorszado para sohc;tar ia emis:on de documentos ofmtaies venf;car pre\no a da
Coosolicitud, que el documento oﬁceal que: soiac:ita cumpte con Ios requnsatos estabieczdos en_' A
e] presente Regiamento para su em:smn ' S

por. escrito dmgzda al. Director del Plantel para que se reai:ce una revisioén: de su.

"iexpedtente Y. si procede su solicitud, se: ![even a cabo ias accaones conducentes que R

permitan efectuar la sol:cntud correspondiente en eI Sistema

._.'_'Artacu!o 186-_'-_._ Las solsc;tudes de emision de documentos of;cuales deberén ser.'.:"-{ :
" autorizadas - medtante el Sistema’ de ‘Administracion  Escolar por el servidor plblico
“facultado ‘para este efecto qulen debera vahdar una de cada Cien soilcctudes_

. --autonzadas

Y _de documentos of;mates autonzadas

B Emiswn de documentos oi‘ cuaies g

_Amcuie 188 - Ei plantei emitera un umco certlflcado de ’termlnacson de estudios y
‘s6lo un titulo profeszonai al solicitante por carrera, pudiendo ser ‘de Profesional Técnice

" y/o de Profesional Técnico- Bachiller, de acuerdo con ]os requasxtos estabiec:dos en el
: presente Regiamento T . _ R

Version actualizada al 4 de agosto de 2011/revision 03
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) _-'Articulo 182 T Una vez que se 8¥3hque segun corresponda o estabtec&do on los .:_ S

S En caso de que se presente alguna Jrreguiandad al momento de_.‘
-~ realizar la. solsc;tud de un documento oficial, el soi:c:tante debera realizar una: sohcltud L

L -

: .'_Afti'cmo '187’ - . La Dwecc;on podra vahdar por muestreo Ias sohcntudes de emss!on

et


eacevedo
Resaltado
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’ : : . s . SECHETARIA DE
R DHCALION PUBLICA

: ._-':rﬂsreccsén General : PR
s Secretana de Semclos !nstitucsona!es

X ‘Amcuio 189 L La em:szon de [os documentos oﬂc:[aies se debera rea!:zar en ios-

L formatos defi n]dOS para tal efecto por el Conafep en onginai y en su caso !as copias'

N que determme !a Dlreccson

Amculo 190- Slstema de Admmastrac:on Escolar generara un documento

o digltaf que sera impreso sobre el formato OfiCiai correspondzente

'..Art:cuko 191. . Cada documento of;cnai emltndo debera contener urla Clave Umca :
o de Val:daczon estab!ecsda por el Conalep, que. permttlra constatar que. dlcho documento_-
““fue emitido por e! Sistema y cuenta con. todos tos datos y e?ementos de segundad_ _

-'est;pulados

__‘_'-_.'-.'Articuio 192 .. CEL a!gorztmo determznado para 1a generamon de la Clave Umca de“' S
"::-;Valzdacton yla: documentacmn ‘técnica - correspondzente ‘sera’ resguardada por da o

- Direccion y esta sohcltara su resefva de acuerdo con Ea !eg[stacmn aphcable en Ja o

= matena

o 'i-Artlcqu 193 e La fotograﬁa dei soilmtante debera reunir 1as caractenst:cas que. Rt

- '-establezca la. Dlreccnon y se debera adhenr al documento ofimal emzttdc en el espacao Sng

s senalado para tal efecto

. ';"_"Artnculc 194 aillh Ei selto oﬂc:tai dei p!antel debera contener ia Ciave de Centro de_-'_'_ o
Trabajoy nombre oftczat del Plantel que emite el documento oficial, el cual sera’ ut:ltzado _—

- para cancelar la fotografia del solicitante a que hace referencia ei Articulo -anterior, de -
S _'_-manera que aprox;madamente ia mttad dei mlsmo cubra la parte mfenor de da
' _-_.fotograﬂa : i _ : :

:"_'-Artscu!o 195- . Los documentos oﬁmales em;tzdos deberan contener nombre

- puesto y la firma de ‘los  servidores - publicos "autorizados ~ de acuerdo con ias_':'

: atnbucsones que ie confleren !os mstrumentos normat:vos mstituczonales

: : r'_"_Artsculo 196 - '_ Las ftrmas refer:das en ei Art:cu!o anterior con excepcmn de la del .

Director de. Plantel que sera invariablemente autografa con boligrafo tinta negra punto

- mediano; podran ;nciu:rse de acuerdo con las dtsposmtones api;cabies enla Eeg;siacnon =

'-_'FecieraE y Estatal, en el documento dlgltai correspondlente e impnmlrse en el formato
i of;c;ai en ei momento de la emision.
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. Co!eg;o Macion al de Educacion Profesmnal Tecmca

: . ORGANISMO PUBHCO DESCEN?‘RAUZADO oa GDBJ’ERNO FEDERAL R
: o SECHETARIA DE U
TLUUEDUCALION #dBLica .

_'_-'_'Dlrecclén General S DERERA S
' Secretaria de Serv;clos lnstttuc&ona!es R R AT

A'rt'ivﬁciﬂo:".i 9?‘ SR Ei piantel debera emitlr !os documentos cf;c;aies en tiempo y forma .

X _f'-de acuerdo con ia Sigusente programacnon

E Ei cemﬂcado de termlnacxon de estudsos Dentro de los 30 d:as habties contados'_ '
- a-partir; del. S|gu|ente dua en que el mteresado cumpia con Eos requ;sztos

‘establecidos. -

= ; ':--.l'l.'..__' El t:tuio profesmnai {Jentro de los 45 dzas habiies contados a part:r del s:gulente_ a

: 'dla en que eI mteresado cump!a con ios requ;sitos

__...Artscuio 198»- . Una vez que se ha conclundo Ia emnsuon de! Cemﬁcado de
- Terminacion de Estudlos debera dlgltahzarse de acuerdo con Ias especsf;caczones que_ .

: estab!ezca Ea D;recc:on

- --:fi-:Artlculo 199-'-:. En e! caso del T!tulo cuando se conc:rete su- reglstro ante Ia

Direccién: Generai de Profesnones de ia Secretar:a de Educac&on Pubilca debera ser

: ':'nuevamente dlgitahzado de acuerdo con !as espemﬁcac:ones que estabiezca Ia..{ AR S
'.:-'-'--'.“-Dlreccmn UM . S . R Db

C Exped!cien de documentos of‘ c;aies S

' -Articuio 201.~ Una vez reaizzada ia expedlcnon de un documento oﬂc;al el Plantel R
debera nottfscar por escnto al soilcttante el lugar los horanos de atencson y ios L

) ;'requ;srtos para su entrega

S ;Articuio 202 - Los requxsitos para Ia entrega de documentos oflcnales ai schc;tante_ '_ 3
- osu representante !egal son. : : e X

L _'--ldent;f:cacmn oficna (cuaiquuera de Eas s;gwentes credenc:al de estudfante del -

- Conalep, credencial de elector, cartilla del servicio ‘militar o pasaporte)
1. - Constancia de no adeudos emitida | por el pfantei

| il En el caso de su representante iegat ‘carta pode'r deb:damente reqmsﬁada o'_

_ .documento probatorto que demuestre !a patna potestad sobre el sollcltante

: Artsculo 293 - Al momento del acto de entrega recepc;on de un documento ofsmai

" el solicitante o su representante legal debera anotar su nombre, fecha y firma autégrafa |

en un recibo en el que se manifieste su conformidad en la recepcnon dei documento
chho reczbo debera mtegrarse al expedrente de! sohcstante

Version actuaiizada al 4 de agos_to de 2071/revisién 03
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SECRETARIA OE
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. "-D;reccson General : S
- '_"'Secretarla de Servﬁcios Instituc;onales

'-_Amculo 204-.;- Es responsab;lsdad de! sohcstante [o! de su representante iegal )

“revisar que ‘los datos asentados en el documento. of:ma! que recibe sean correctos al . -

___3.momento de su recepcion, en caso de no serlo, debera man:festario por escnto al
' '_'P{antel para que se ejerzan Eas accsones conducentes :

s Art:culo 205 - En caso de que el soizcztante no. acuda al acto de entrega recepc:on _.

- deun documento oﬂc;a] el Plantei resguardara los. documentos oficiales no entregados -
~durante - un - periodo maximo - de tres anos contados 'a part;r de la notlf' icacion
_.'espec;ﬂcada enel Arilcuto 201 | R I S -

S -Art!culo 206 - Cumphdo ef piazo estabkec:tdo en et érticulo 'a'n'téri'oi' ' los :
:_--'_:documentos ofac;ales no entregados seran ‘resguardados por ‘el Colegio. Estatal, la
.+ Unidad de’ Operamon Desconcentrada para ei Distrito Federai v fa Representac;on dei

Conalep en el Es‘tado de Oaxaca segun corresponda por un ttempo de tres anos

i Art:culo 207 - Cumplido ei plazo estabiec;do en el ar’uculo antenor se debera_

- gcancelar-el: documento oficial,’ impnmsendo en el. mismo la leyenda “CANCELADO""_
. sobre las firmas. de los serwdores publ;cos con excepcson dei tftulo registfado ante Ia_'- '.
L ':__.'DIJ’QCCIOH General de Professones eE cuai se debe conservar o

= '_3 Artacuio 208 = Cuando un documento Oftclal emmdo sea canceiado debndo a que e!:_
'- so!nmtante RO | se presento durante ei t:empo estabiemdo este podra: presentar una -’

- nueva : sohcltud para la emisién del mismo; en el entendldo que el documento en

| _--__:cuest:on contendra Ios datos de ios semdores pubizcos v;gentes asi: como !a fecha L

_.__actua!

| '._-'Amcu:o 209 Laemision de un documento oficial que se cancel6 debido a que el
solicitante no se presento ‘durante el tiempo estabiecldo se llevara a cabo conforme a .

[as dlsposmuones y caractensttcas que estab!ezca ia Direcczon

Q stms de Regisfro de Bacumentos OF cxakes emltsdos

'_ ;Artleu!o 210 - Se debera mtegrar y resguardar un hbro fISiCO y un i;bro electromco s
por cada tipo de documento oficial -emitido, tanto en &l piantel como en el Coiegto :
‘Estatal, ‘Unidad de Operacion Desconcentrada ‘para el Distrito Federal .y de la

_Representac;on del CONALEP en el Estado de Oaxaca. Ei libro fisico con una copia
fotostatica del documento oficial. expedido, cada copia “constituird una fOJa el !lbro
“electrénico de manera automatlzada en el Sistema de Administracion Escolar.

5
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Caleg:o Nacmnai de Edueac.ecm Profesmnaf Técnica |

. OPGANISMO FUEI'JCO DESCEN‘ TRALrZADO CEL GOB:‘ERNO FEDERAL L i
: T . BECRETARIA DR
T EDUCACEAN POBLICA

L i);recclén Generai :
RS Secretana de Servuclos !nstltuclonales

_"-'Articuﬁo 211 . Ei numero de fo;as que mtegraran un. voiumen de un Elbro de'_:
documentos offczaies emitldos ‘es de 500, incluyendo las canceiadas tanto’ el del . .

» '_[plantel como el del Colegxo Estatal, Un;dad de Operac:cn Desconcentrada para el
2N Dastnto Federaf y ei de la. Representacmn dei CONALEP en e! Estado de Oaxaca

3 B _Articulo 212 SR l;bro ﬂs;co y el electronico deberan guardar re!acaon dtrecta en el' B
nimero de registros utshzados Y €N su caso cancelados en el entendldo de que S

Cexiste: aiguna inconsistencia, el piantei debera: Eevantar un-acta de hechos enlaquese

~describan los problemas (pudlendo ser fallas del sistema, errores en la: mtegrac:ion del

"'-'-.-'l[bro fisico, otros) ‘misma. que sera firmada por- el Jefe de Proyecto de: ‘Servicios.

| '_--Esco!ares 08U equwaiente y por el Dtrector _del piantel respectivamente Dicha acta_ :

i i formara parte dei hbro f;s;co correspondiente

"'_-'Artlculo 213 PR En caso de que en el lib!’O e!ectronlco ex:stan registros con status SRS
Coode! ‘cancelacion electramca para efectos de completar el ItbFO f:suco se debera lntegrar‘._'-_r_ B
o '-'una ho;a de papel bianca que contenga Eos 31gu1entes datos : - TR

i i f'f_”Follo del Tramite Sl
Al Matricula;
1. ‘Nombre del Egresado
3 i\/.'.;-':'\/oiumen ' P
V. No.de Fo;a cancelada
-;:Vi._ _'-}Fecha de expednc;on
“VII. - ‘Fecha de regzstro y
VIEi. _' o _Peﬂodo e

"'Artlcu!o 214 - Una vez que se reuna eE numero de fo;as determmado el tltu!ar del
" Plantel ciausurara con ‘su nombre 'y flrma autografa en la gltima foja, el libro de
- documentos oficiales correspondiente, procediendo de igual forma el titular del Colegio \

" Estatal “Unidad “de ‘Operacién Desconcentrada - ‘para el E}iS‘tI‘itO Federal y de fa b?

_ Representaczon del CONALEP en et Estade de Oaxaca

E Canceiacson de Documentos Of‘ciaies R ';. ' B 5 1

' -Artacu!o 215 - Cuando un documento dlg;tai generado por el Slstema de i
Administracién Esco]ar presente errores en su contensdo éste debera reg;strafse como . &
cancelado enel mlsmo y no podra ser :mpreso enun formato ofsc:a!

i A

Amcuio 216 - En ei caso de que ‘un - documento OfiClai presente errores al o
o momento de emitirlo en el formato oficial correspondiente, se debera cancelar tanto el
-formato oﬁc;a! como el documento digital de acuerdo con 10 estabiec:do

. : o o : 59
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I ORGANISMD PUEUCO DESCENTRALIZADO L GUE!{:"RNO FEQERAL X oo T
A : R . . CsECaETARiA DF
CLEnUCACION RUBLICA

| -.'{Jfrecmon Generai _ .
g _Secretaria de. Semcios §nstituc§onales '

: '_-;Art:culo 217 - En caso de extrawo de un documento oﬂmai ei responsable dei_f'_ :
- extravio, ya sea el servidor. pubiaco oel :nteresado segun corresponda debera !evantar. I

_un acta ante Fedatano Pubiico

By Amculo 218 - En caso de robo de un documento oﬁclal e! semdor pubiico 0 ei_-'

-mteresado segun corresponda debera ievantar un acta ante ei Mlnzsteno Publtco

"Artlculo 219 - Las actas que se ievan’{en por extravso 0 robo deberan hacerse de]. SRR
S .conocimiento dei ’tltuiar de la Direccién . por ‘escrito en un piazo no mayor a 15 dtas -
L _-hablles contados a partsr dei 5|gu1ente dia dei even‘to ' : >

:"i-i_-_reg:stro de ia cance!acson dei documento oﬂcaai en ei Sistema de Adm;mstracaon'__'-'_

F Expedlcion de Certaf‘ cados de estudlos y Certlf' cacloh de Tntulos'_-_'_-i-_

Profes:onales

"Articuie 221 e

L -_-Artlculo 220 = Una vez que se reqmsxten ias acias senaiadas se debera reaiszar el SRR

SR ._'iPara egresados que cursaron su carrera con planes de estud;o*' L
';-;_-5-2003 ¥ postenores ¥ . .que. extrawaron robaron 0 se maitrato el cemfacado de
_.-termmac:on de estudios, se podran expedtr certificados de estud:os que contengan ia__.

' :_'mlsma :nformacnon académica de. aquél. En el caso del titulo profesxona{ que ya cuente . - SHAEE

"-_certlflcacmn dei t|tulo segun sea eI caso Eos ssgu;entes documentos

SR En el caso de extravzo Acta ante Fedatario Pubhco

il Enel caso de robo: Acta ante el Ministerio Pubi:co
il Ens el caso de detenoro del documento el oregmal para cotejo _
'_ i\/, _.&n todos ios casos Rec:ibo de pago de derechos cerrespondlente

" Art:cuio 222 - La emzsaon de un certlﬁcado de estudtos debera iievarse a cabo a

‘través del Sistema de Admm:stramon Escolar 0 en el medio’ que la Direccion determine,

-asi como_en los formatos oficiales correspondientes. Una certificacion de ftitulo

Version actualizada al 4 de agosto de 2011/revision 03

. con registro ante la Dlreccson General de Profesiones de la Secretaria de Educacion = =~
Pablica; 1a - D:reccnon a’ solic:itud del Caleglo Estatal, Unidad de Operacion
_.'-*_Desconcentrada para: el Distrito - Federai 0. de:la Representac;on del. Conaiep enel
" ‘Estado de Oaxaca; podra emitir: una: cert[f icacién del mismo, en un plazo de veinte d;as DR
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-anexando tanto para. la: expedlmon de un _certificado - de estudios como para una
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° s’*Amcuso 224 L

L - -competentes
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Colegm Nacmnai de Educacmn Prcfesmna! Téepica
P ORGANISMD FUBL CO DESCENTRAL’ZADO DEL GOB!ERNO FEDERA:‘. : . - AR

) ' . R LECRETARIA DE -

LU EDUCATION PUBLICA

' "Secretaria de Servicios lnsﬂtaclonaies

"-_3._:pr0fesmnai expedldo debera emltlrse en e! formato oficsai correspondlente y se'_'__' SR

procesara de manera manual

G certlf caclon de certsf' cadns de termmacmn de estudms

B }_Arflculo 223 - La Dlreccaon a sohcﬁud del Coiegto Estatal Umdad de Operacmn"_-i s

- ---_Desconcentrada para el D;smto Federai o de ka Representac;on del’ Conaiep enel

-~ Estado  de Oaxaca, previo pago- ‘de derechos, podra . tramitar - ante la - DI!’@CC?OI’]'-_'-.'-:"

'.'-Corporat;va de Asuntos Juridicos del Conaiep,_ia ‘emisi6n de una certificacion del

' -'_certtﬂcado de terminacién de estudios para egresados. de planes de estudtos antenores ; " R
‘al Modelo Académico 2003 cuando el mteresado extrav:o Ie robaron 0 se maltrato e! D

: Para !a emlsnon de Ia cemﬂcac:on dei certz’r" cado de termznacnon de”-

"’";estudtos el titutaf o su’ representante iegal deb:damente acreditado, debera presentar_!-

jguna sohc:tud por esc:nto anexando segun sea ei caso ios s;gwentes documentos

= V En eE caso de extravno Acta ante Fedataruo Pubhco
VI Enel caso de robo: Acta’ ante el Ministerio Pblico. g
B Vil “Enelcaso de deteﬂoro del documento el ortg;nai para co’ce;o
o ._En todos ios'.casos Rec&bo de pago de derechos correspondiente

Ccma!ep

H inscr;pclon de textos o Eeyendas en documentos ot’ c1aies expedsdos por el' :

5 "'._Artlculo 225 - Cuando ei tttular de un documento oﬁcaai de estudlos expedido por '_

el Conatep, tramute ante autorzdades del Reg:stro Civil 0 de ofras. instancias, cambio de =

uno o mas. datos personales contenidos en el acta de nacimiento, la Direccion podra
“incorporar. textos 0 ieyendas a partir de resotucnones emitzdas por autoridades

"""""Amcuge 226 by La Direcmon a so!:c;itud dei Coieg;o Estatai Umdad de Operacmn_.}'_ o

_'Desconcentrada para el Dzs’mto Federal o.de la Representamon dei Conaiep en el

f\

s

- Estado de Oaxaca, para. !a mscrtpczon de. textos o leyendas :en documentos oficiales

'_--"_'expedldos por el Conalep, &l titular o sy representante legal debidamente acredttado
. debera presentar la SIgmente documentac;on en orsgmai y dos coptas s;mpies L

- i' _l'_. '_;"-'Soiic;tud en formato hbre ﬂrmada por. la mteresada donde se regtstren sus datos

- de contacto para citarla postenormente
I, Identificacién oficial vigente (sdlo copias smples)
HL -'Copia cert;ficada del Acta de nacamiento

.' Versién actualizada al 4 de agosto de 2011/revision 63
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Dwecclon General e '
Secretana de Serv:clos Instltucxonales

e _"-|\_/; _'_Copla certlficada de 1as constanc;as cfei }UICIO de tramitamon especlai pa;‘a Ia.'_'_' =

Ll '_rectlf;camom de acta de naczmlento
V. Certificado de terminacion de. estudios exped;do por el CONALEP
VL -;._Titulo profes;onal expedado por eI CONALEP

i B Desmsorporaf:mn de Formatos y Documentos Of‘ ciales

o Artacuio 227-— ' La Dlrecc;on resguardara }os formatos y documentos ofimales_ |

. cancelados por un peﬂodo max;mo de tres anos contados a par’::r de Ia fecha en que B
SH Ios recuba R : : '
Amcuio 228 = Una vez cumphdo ei plazo establecndo en eE Ar‘tlcu!o antenor !a e

s Direccién lievara a cabo las gestiones necesanas para reahzar la znhab;htaczon fisica: de .
~otlos: formatos oficiales cancetados para’ su postersor desmcorporacaon de sus- .
'-.'expedlentes de acuerdo con la normati\.ndad aphcabte B e : L

.”"';Articulo 229- L L iabros ﬂs;cos de documentos oﬂcnales deberan ser" -

. resguardados por un perlode max1mo de cinco afios. contados a pamr de ia fecha de su_ L
u':c!ausura i SR S e B o
i _-"Amculo 230 - Una vez cumpitdo ei piazo estabfec:do en . e! Articulo an’(enor el. RO

. Plantel, el Co]eglo Estatal,"la Unidad de Operacién Desconcentrada para, ‘el Distrito

. Federal o: !a Representac;on del CONALEP enel Estado de Oaxaca. seglin seaelcaso, - = .
... llevaran a cabo las gestiones necesarias para realizar la inhabilitacion fisica de ios_-_‘_ .
" libros de documentos oficiales, para su poster:or des;ncorporaczon de sus exped:entes L

o : de acuerdo con Ia normatevsdad api:cabie

' S TITULO SEPTEMO ' :
DEL SERV!C!O SOCiAL Y PRACTECAS PRGFES!ONALES

. Capztu!o E :
Eisposmsones Generaies .

Arficulo 231.- De conformldad conlo estabiectdo en ios art:cuios 52y 55 de ]a i.ey
: 'Regiamentana del Arhcu!c 5 Const;tuczonai los a!umnos 0 egresados que cursen ¢
_hayan cursado una carrera de Profesional Técnico o de Profesional Técnico-Bachiller
en los pianteles del Sistema Nacional de Cotegtos de Educac:on Profesional Técnica,

‘asi como os mcorporados a él, estan obiigados a prestar su Servicio Social cc_)nforme a

lo establecido en el presente Reglamento y demas disposiciones aplicables.
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Coleg:o Nac:onal de Educacmn Prafesmnaf Temtca
N ORGAN!SMD FUEHCO DESCENTRAHZADO DEL GOSIEPNO FE’DERAL . s .

: X g JuEcReTARIA UE

goucatifn plBLicA

_ ._'D]!‘EGCIOI’! General : R :
R Secretarla de Semc:os lnstltumonaies

- "Aﬂiculb '2'32.-? La prestacmn del Semc;o Socrai y Ea reahzac;on de !as Pract:cas_ £ ﬁ_
.. ‘Profesionales. son requ1S|tos para obtener el Ti’tuio de Professonai Tecmco 0. de -

EEA Prafesmnai Tecmco Bachiller

' "Ar‘tlculo 233 - El Semcm Soc;a! Y. ias Practlcas meesnonaies por sus funmones y_ -

“fines. academicos estaran desvmcuiados de cuaiqwer reiacaon de caracter laboral y no

l_'}podra otorgar categorla de traba;ador al a!umno y/o egresado bajo nmguna'
_:jc;rcunstanc;a ' ANSOEE RS : SR

-"_.'Artlcuio 234 ai Todo Ser\ncio Socsal y Practlcas Profes:ona[es que se reahcen en
. -‘contraposicion a Io establemdo en el presente Regiamento y demas ordenam;entos_-
o _.';apl;cabtes sera ﬂulo de pieno derecho sm que proceda recurso alguno : '

'.'Articuic 235- s El Serwcno Soc:at y ias Pract:cas Profesnona!es que presten y

L ‘realicen’ aiumnos o egresados deberan Eievarse a cabo en el terntono de ia Republtca i o
'-_-Z'-':_'_Mexgcana : L i AR _ . e

| 5-_.;:Articulo 236 - EI documen’to medtante el cuai se formaiiza ta mcorporac;on de un'_'

“alumno o egresado a una institucién pblica para prestar su Servicio Socual oa una__ S

'_-_-'_f'mst;tumon 0 empresa para reailzar sus Pract:cas Profesmna!es puede ser

" l OfICIO de aceptacnon dei aiumno o] egresado em:tado por ia mstltucmn [¢] empresa - _'

- receptora, dirigido al Piaﬂtei donde esta: mscrnto el alumno; -

"_-'._-l_l_.'-f_;fConvemo ssgnado por el Conalep y una mstituczon pubisca fo] privada que'_-_'
.. -considere como parte de !os compromlsos la; mcorporacson de “alumnos . o
~egresados para prestar su Serv;c;o Socsal y/o Ia reahzamon de Practicas Lo

- Profesionales;

L Convenio s:gnado por el Colegio Estatat Umdad de Operac;on Desconcentrada_'

" para: el Distrito Federal o la Representaccon del Conalep en el Estado de Oaxaca -

¥y una -institucién pubiica 0 privada, que . considere - como parte ‘de los
o compromlsos Ja tncorporacaon de alumnos o egresados para prestar su Semmo

“Social y/o la realizacién de Practlcas Profeszonales

V. 'Convemo 31gnado por el Pfantel yuna. snstitumo'n publ;ca o pr;vada que L

_ -_consndere como parte de los compromtsos la .incorporacién ‘de -alumnos ©
' - egresados para . prestar s Semcso Socsai ylo la - reaitzac;on de Practicas
. Profesionales; y

V. Carta de mtencnon concertada por ei P!antei con una mstxtucron pubhca o przvada

cuyo propésito sea la incorporacion de alumnos o egresados para prestar su

' Ser\nczo Socaai y/o ia reaixzac;on de Practtcas Professonales

" Versién actualizada al 4 de agosto de 2011/revisién 03
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Co!egzo Nac:onal de Educacién meesmnai Tecmca _
; UL ORGANISM PUBLICO DESCENTRALIZADO Dt GOBIRNO FEDERAL -

SECRETARTA DE
EQUCACION ﬁéﬁLiCA

Direcclén General
' Secreta;ia de Servicnos lnstltucnona!es

Capatuiu i
Del Semcio SoczaE

o Art!culo 237 - Se entlende por Servuc;o Soc;ai a ia acti\ndad de caracter obhga’cono

-y temporal que debe realizar el alumno o egresado en beneficio de fa sociedad,
conforme a .un ‘programa prewamente acordado por. el Plantel con instituciones ‘del o
- Sector Publico, constituye ‘uno de los requisitos para obtener e[ T:tuio de Profesnonal SR
e _Tecmco o de Prcfesmnai Tecnlco Bach:iier : : : : L

'-_'Artlcuia 238-«-.-' Ei afumno podra reaiszar su Serwczo Socrai a pamr de! cuarto' o
o ‘semestre, s;empre Y cuando haya aprobado todos {os moduios det pnmero ai tercer SR
'-.'.j_:semestra de su carrera LR L g _ R

_Artlculo 239 m Para los aiumnos que cursen carreras dei area de ia Salud ei mncno_- RN
- desu Serv;c;o Socxai sera cuando hayan acredﬁado el 100% de Eos modu!os de su pEan.; P
S 'de estudlos _ s R RN R

- : {Artlcuio 240 =" '. Ei Ststema Nac;onai de Colegtos de Educac:on Profes;onal Tecmca :':;.': SR
= '.-_-'_'_estabiece dos t:pos de programas para Ea prestacsor} deE Servzc;o Socaai Rt

L _'.QProgramas intemos Son aqueiios que se desarrolian y coordlnan por umdades
" administrativas - del ‘Sistema Nacional  de Colegios - de 'Educacion Profesional
- Técnica, con el fin de ;mputsar accsones tecmcas de apoyo a la comunzdad ylo -
o cultura[es y sociales. . : , .
Al -Programas Externos Son Eos que promueven ios Gobiemos Federal Estatai y \{ .
' '-._-'.'Mummpai E R SRR §

\ .

e

: Artﬁcu!e 241 - Todo alumno o egresado debera cumphr con seis meses
considerando 20 horas a la semana, 6 480 ‘horas efectivas de Servicio Soczai Delo

§ -antersor se exceptua a'los egresados de las carreras del area de la salud, que sera de y
un afio 6 960 horas efectivas, observaﬂdo en todo caso las disposiciones, normas
reglamentos y demas regulac:on emttida por las autorsdades de! Sector Sa!ud

S e

A

Amculo 242 - '. Ei horano para la prestac:on de! Servzc:o Soc;a! sera determmado :
‘de comin acuerdo entre el plantel la mstituczon y el alumno’o egresado ' o

i T o
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: Co!egm Nacmnal de Educacion Profesmnal Tecmca

L : CROANISO PUBLICO DESCENTRALIZADO DEL GOBIERNG FEDERAL o :
. : - SECRETAREA DF @
LlliEoucactdn RGBLica

Biracclén General : T
: Secretaﬂa de Semczos Enstltucmnales o

. Articu!o 243 -l i_a retnbucmn de! Semcao Somal se apegara a Eo dtspuesto en !a e

: Ley Reglamentarta dal Amcuio 5 Constituc:onai y su Regiamanto

-'Aﬁféhio'zﬁm - Ei alumno que por causas ;usttficadas m’ten'umpa su Servxcm Socnal L

| "-'podra sohc;tar al Comité de Titulacion del Plantel ‘que se le. cons;daren las horas

. _"-prestadas para do cual debera presentar -una ‘constancia flrmada y se!iada que e
'.'contenga ei numero de horas prestadas avalada por ia lnstituc;on Publtca donde estuvo R

L __adscrito

_ -.'Artlculo 245 - Cuando el Comtte de T:tuiacson det Plantei determme da
'_mprocedenma de la justificacion de la- mterrupcuon del Servicio Social presentada porel
" prestador; se le anulara el ’uempo de Serwcio Social acumuiado en cuyo caso debera__.
' --"'_relniCEar !a prestac:ion del m|smo observando Eos requnsntos astablemdos = o

f’f“Artaculo 246 - Es responsab;hdad de !os pianteles del S:stema Conaiep defamr e_' -
o _'_jsnstrumentar programas ‘de Servicio ‘Social ‘que permitan la- mcorporac;on de Ios
L alumnos y egresados que reunan ios requns:tos estabiec;dos ' - i IR

.- -:-:Amculo 247‘-:-.-_-. La concertac;on desarrolio segmmianto y evaiuamon de ! :

o programas: de Semc;o Somai ‘en que pamc;pan los alumnos. o’ egresados es“_
o .'-__responsabshdad del D;rector del Piantei y sera organ;zado coordmado y dmgtdo por el

JEK ._'_area que el determme ; :

-Artlculo 248 = Los CoIegsos Estatales la Unidad de Operac:on Desconcentrada L

. -para el D;strsto Federa! y. la Representamon dei Conaiep en el Estado de Oaxaca segun I

RSN -;corresponda supemsaran los programas de Serv;c;o Soc;ai da Ios planteies de su'_-_' :
L 'adscr;pczon T _ SRR _ S

Articulo 249 - Es responsaba!;dad de! alumno o egresado sohcatar en ei planta!

s .donde esta !nscmo sy reglstro en aigun Programa de Serv:c;o Soc;ai

. " ..'_Art:cuio 25{) - Ei reg:stro controi sagu;m:anto y i;beracton dai Sar\uclo Socrai sa
. " Hlevara .a .cabo - a través del o los medios que estabiazca el Conaiap, bajo la o
S 'responsablildad dei area que detarmme- ei Director deE Piantet :

:'.Artlcuio 251 - '- | Es responsabmdad dei Dfrector del Planta! no’ufzcar de manera

inmediata y oficial al alumno o egresado y/o padre 0 tutor Si fuera ei caso, cuando a

' .este se Ie de de baja dai Servicio Social.
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S Coiegm Nacmna! d‘e Educacmn Profes:onai Tecmca
T ORGANJ‘SMD PUBLICO DESCENWAU?ADD DEi. COBJERND FEDER;QL .
: : : Lo . ; ; CUSEURETARIA DE
EppCAtIdy POBLICA

: Secretaria de Semclos instituclonaies

o Amcu!a 2;52 - EISIStemaCona}eppodra récorﬁdééf"y_e_n__éu caso iiberarei Servacno o

Soc;al a:

' ._'_'_'_I._'-_'.;-Aqueilos alumnos 0 egresados que se . encuentren trabajando al momento de
- solicitar su tramite de liberacion de Servicio Social,.por mas de seis meses o mas
-~ de-un-afio,. egresados de las- carreras. dei ‘area de la° Salud en mst:’cuc;ones_-_
-'-_'f_'publtcas del Gobierno Federal, . Esta’cai yio Mumc:pai Lo ani‘enor deberan -
- acreditario con’ constancia expedlda por la Institucion en la que. se. haga constar el
~tiempo y las actividades desarrotladas a ia cuai se. ie debera anexar copza dei TR

S ltimo. comprobante de pago; -

' e " Alumnos con discapamdad previo. d;ctamen del Comlte de Tttulacmn dei Piantei S
S HI_ Los aiumnos que hayan par’uc:pado en programas ‘de atencién a la comunidad | con o L
: un minimo de 480 hrs., en ei caso de egresados de Eas carreras del area de 1a’fi Sy

S :-fSa]ud 960 horas o un afio.

S Capttulo !ii
De ias Practucas Profesmnales

- -Articulo 253.- Se entlende por prachcas profesmnales a ia actlv:dad temporal S

- obligatoria que - debe realizar el ‘alumno o egresado, en una empresa. privada o

. Institucion  Publica, que le: permita desarroliar activcdades relatzvas a su carrera, ‘en _

"--condlmones snmilares a. Ias del campo de: traba}o Y. constan de un total de ‘360 horas AR

R -'.'_efectwas constltuyen ‘uno de los reqwsstos para obtener ef thu[o de Profesnonal_
PR Tecmco [} de Profes;onai Tecmco Bachziler ' - S e

R Artlcula 254 - Todo alumno 0 egresado que curse o haya cursacio una carrera de o
) Profesional Tecnsco o de. Profesmna! ‘Técnico-Bachiller ‘en los piantetes del Sistema
_':Conaiep, ‘asi ‘como los . mcorporados a-él, esta obl;gado a realizar sus Practzcas -
_Profesmna!es conforme a. io estabiec;do en ei presente Regiamento y otras_'

- -disposm;ones aplzcabies

-_'.Artlcu!o 255- : El afumno debe reaiizar las Practicas Profesaonaies a partar dei__

- quinto. samestre una vez que haya aprobado todos 103 modu!os de primero segundo
_tercero y cuarto semestres de la carrera.

' '-A’ﬁicuie'25ﬁ - Las Practlcas Prcfes;onaies se pueden desarmﬁar en :nstftumones

publicas 'y/o privadas, conforme a un programa que guarde reiac:ion directa con la

carrera que cursa o curso el aiumno

' Version actualizada al 4 de agosto de 2011/revision 63
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Coleg:o Nac:ona! de Educacton Profesronaf Tecmca
o ORCAN!SMO PUEL!CO DESCENTRAL!ZA&O D£-‘. G‘OEfERNO FEDERAL S
| : i - i R B . SECRETARIA DE
SEpucAckiN pORLICA

R Secretaria de Semclos Instltucsonales

& ""_Artlcuio 25? - Ei Sistema Nac;ona! de Coiegios de Educacnon Profes;onal Tecnloa -
S _3estab1ece dos tlpos de programas para la real;zac;on de ias Practzcas Profesnonaies por_
SRR parie de sus alumnos o egresados RRR , S

_:i;_"_ J-Programas En’temos Son aqueilos que se desan’oilan y coordman por umdades .
;*admlmstrat;vas del Slstema Nacional - de’ Coiegzos de Educacson Profesmnai_'

_.'S_Tecmca para tmpulsar programas :nstttucsonaies

"._EE.':":Programas Externos— Son ios que promueven las mst:tuczones deE Sector. '

- --}-:"Productlvo tanto Pubhco como Pr;vado

S __Articulo 258 = La duraczon de ias Practlcas Profes:onaies es: de cuatro meses S
© - ‘considerando 23 horas a la:semana, 6 360 horas efectivas, las cuales se comprobaran S
..3_.-'.-g_con |a constancia expedsda por. el representante de !a empresa o mstltuc;on donde ei_ S
' -’f'-j.-'iaiumnooegresado reai!zo dlchas practlcas B : : : ST

_-:.::Arttcu!o 259 - Ei horano para ia reaiszac:on de ias Practlcas Profesronaies sera__
S _-_:":'_determmado de comun acuerdo entre el piantel Ea 1nst1tuc;on receptora y ei aiumno o___._.j;-
L _-:-fegresado mlsmo que debera cumphrse . o s :

S "-"-:::_Artacuie 260 o ..'-Ei afumno o egresado que por causas Justtflcadas haya g
':’;-_-':jf‘finterrumpldo ia realtzacwn de. sus Practlcas Profes;onaies podra contmuarlas por-una
© sola ocasién, en ofra empresa o institucién, siempre y. cuando el Comité de Titulacién
o del Plantel autonce gue se le tomen en cuenta las: horas - practicadas para jo cual
o '_debera presentar una constancaa ﬂrmada y setiada que.contenga el numero de horas_ o

o -_f_.practlcadas avaiada por ia mst;tucxon o Empresa donde estuvo adscrlto

. Amcuio 261 - Cuando ei Comlte de Tetuiacson de} Piantei detarm;ne 3mproceden’ce'
Cla lnterrupcnon de Ias Practlcas Profes:onaies de un afumno 0 egresado se le anulara el -
~tiempo acumuiado en . cuyo caso se. le. debera notrf:c:ar para que pueda remiclar Ia

__-ffreailzamon de ias mlsmas obsewando ios requ;s;tos estabtemdos

' '::_":-'-:Artlculo 262 - Es responsablizdad dei plante! def:nfr mstrumentar y coordmar L
“programas de Practlcas Profesionales gue permitan ia mcorporacmn de jos a!umnos y o

= egresados que reunan los feq u:s:tos estab!emdos para su reahzacxon

'.:}_Artlcuio 263- La concertaclon desarmito segu:mlento y evaluacson de los
S programas - de Practicas Profes:onaies que’ reahzan los “alumnos 'y ‘egresados, es

“responsabilidad del Director del Piantei y sera organtzado coordmado ¥ dii‘lgido por el
area que gste determlne

Versién actu_alﬁzada_ al 4 de agosto de 2011/revision 03
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Co!egm Nac:onal de Educac:on Profes.ronal Tecmca :
. R ORGANISMO PUBL'CO DESCENTRAUZABO DEL GOBIERNG FEDERAL L . .
) ; . . : ChELpEtTARiA OF
S EBUCat1ON pUOSLICA

: Du‘ecc;én General REEREETR R
'_'Secmtaria de Semclos lnstatuclonales R

_'Artlculo 264- s Los Coiegzos Estataies ta Unzdad de Operac;on Desconcentrada' -
- parael Distrito Federal y la- Representac;on del Conaiep en el Estado de Oaxaca segin
corresponda supewtsaran los programas de Practtcas Profes;onaies de ios pianteles ;

: de su adscnpmon

__:_'_'Articu!o 265 - Es responsab;!tdad dei aiumno o egresado sohcztar en el piantel: S
- donde esta mscnto su- mscnpmon a algun programa de Practicas Profesronaies para L

o '-que se le pueda ancorporar

Artzcuic 266 FO ':EI regsstro control seguimlento y hberac#on de Eas Practzcas B
" Profesionales se Ilevara a cabo a través de los medios gue estabiezca el Conaiep, bajo o

la responsabmdad del area que determme eE D:rector de! Piantei

' -."-'Artuculo 267 - Es responsabzlidad dei D;rector dei Ptante! not;ﬂcar por escnto de S o

_ ,_:_'_'f:_}_-manera inmediata al alumno o egresado y/o padre o tutor ss fuera el caso cuando a."
= '--'___:este se Ie de de baja de Eas Practlcas ProfeSIonaies ' L : L

Artlculo 268-'_- El S;stema Conaiep podra reconocer y en su caso ilberar iasﬁ_' :

o _.'Pract;cas Profesmnales a:

E Los alumnos o} egresados que cursen o hayan cursado carreras dei area de ia salud_-_ - _-3_'; S

“que ensu plan de estudios consu:iere la reahzac;on de Practacas ciznscas y Practfcas
clinicas complementanas :

E '--II.':A!umnos y egresados que se encuentren Eaborando y demuestren mediante :nforme

-__._-_'_’escnto Yy avaiado por: el representante de. ia empresa 0. snstrtuc;on que las =
. actividades realizadas . durante los utt:mos cuatro ‘meses guardan reiacaon dsrecta o

" con la carrera cursada: y

1. ‘Alumnos o e_gresados con dlscapacadad prev:o d:ctamen de! Comlte de Titulac;on 5

_ del Ptantel
Cap:tulo i\i’ _
De Ias infracc:ones y Sancmnes =
Art!cuio 269 - El alumno 0 egresado en todo momento debera obsewar tanto las

“medidas de seguridad como fas . disposiciones establecidas por &l Conalep y la
Institucién - o empresa en la que presta su Servicio Social o realiza sus Préacticas
Profesionales, de lo contrario se hara acreedor a las sanciones establecidas.

68
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Coleg:o Nacmnal de Educacmn meesmna.' Tecmca
: " ORGAMSMO PUBUCO DESCENTRAUZADO DEL GOEJERNO FEDERAL .

‘SECHETARIA DE -
goucaciGnr plRriica

._'-"D;recclén Generai AR o Tl
L _-.Secretaﬂa de Semclos lnstituclona!es S

o _'Artmu!o 270 - ';_ Son causas de sanc;on Ias s:gu:entes mfracclones

.'__"'_l..?'_Reahzar den‘tro de! horar;o acordadc acttwdades dsstmtas a ias que se te N
- .asignaron; . - L
AL ":Aprovechar ios servrmos o ei personai en asuntos part;cuiares 0. ajenos a. ia SR
- institucion o empresa donde presta su Semmo Soczai o reai:za sus Pract:cas SR
g -J_.--_Profesmnaies o SR
Il Falsificar o aiterar fnformes 0 documentos relat;vos a! Semcaa Soc;tal y/o a 1as L
‘- Practicas Profesionales;
V. -'Orgamzar ceiebrar 0 pamc:par en reun;ones o actos de caracter poht:co que_ L
. perjudiquen los ‘intereses ‘de la Institucion o empresa donde presta su: Serv;cso T
.~ Social o donde realiza sus Practlcas Profesionales,y .~ SRR
SEp V._ f'-:'Ausentarse de sus acttvndades sm permtso prev:o dentro de su horano

:Artlculo 271 - Ei alumno o egresado que lncun'a en cuaiquzera de !os supuestos_: o

Sy

R atenc:lon Ia cua! se 1e notlficara por escnto ai aiumno 0 egresado y en su caso a qu1en_ R
ejerce Ia patna potestad por ser menor de edad B

' _'_Artlculo 272 - E aiumno o egresado que acumu!e tres amonestaclones -.o e
- “llamadas de atenmon causara baja del Servicio. Soc;at 0 de Eas Practlcas Profeswnaies R
2 -.':prev;o d;ctamen del Comlte de Tsiulac;on dei Pfantel ' S

Articuio 273-;; Son causa | de baja del Semczo Soc;lai o de ias Practlcas'
-'ProfeSIonaies ademas de Ia prevasta en ei Articulo anterlor !as s:gurentes '

R Sustraer de Ia mstltuc:lon 0 empresa donde presta su Serv;czo Somal o reailza sus_ o
o jPract;cas Profesionales, ‘materiales, equipo, mstrumenta! 0 cuatqu;er objeto que L
- no sea de su propledad sin autorizacion por. escr;to S
.Ei._'lncumr en actos de violencia, amagos, injurias o malos tratos contra sus SN
g _coordmadores y. responsabies del segutmzento del Servzc;o Soc;al o de ias_
. “Practicas Profesionales;. E
- HL -_As:stir a sus act;\ndades en estado de ebrsedad o] ba;o e! efecto de cuaiquler
: -'drogaoestlmulante ' S
V. Falsificar, extraer o alterar documentamon of;czat de Ea mstttuczon o empresa_
. donde presta su Servicio Social o realiza sus Practicas Profesionales; :
V. Poseer o vender drogas 0 est;mu!antes dentro de las ;ns’taiacsones de ia
 institicién o empresa donde presta su “Servicio Somal o donde reahza sus
Practicas Profesionales; : ’
VI. Portar, usar o vender armas de cualquier t:po; y

MR it T p St

I

L.

o,
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Colegto Nacmnal de Educacién Profesmnal Tecmca
ORGANJSMO FUEL;CO DESCENTRAL!ZADO DEL GOBIERNO FEOERAL

secreETARIA DE
Toucacidn pUSBLICA |

' Dlrecczén Generai S : o
-Secratana de Semcios Instltuczonaies .

V_IE Ademas de ias bajas a que se refiere el presente Articuio se dara aviso a ia :
*autoridad . competente para ‘las sanciones que. procedan en term;nos de ia._
ieglsiacmn apilcable atendlendo ala gravedad del probiema : I :

'-'Artscuio 274.- Ei alumno que cause ba;a dei Semcso ‘Social o) de ias Prachcas _

BE Profesmnaies podra ser ;ncorporado por untca vez a otro programa pre\na autonzac;on
-del Comlte Tecmco Escoiar dei Piantel : . : : S -

SR Capatuio V : ' : o
De ia L:beracson dei Semc:c Socaal v de Ias Pract:cas Profes;onaies L

Articuio 275- : EI alumno o egresado debera entregar al p!ante! en que esta- |

- inscrito un mforme bimestral {0 al cubrir el 50% del Servicio Social o de las Practicas f -

.'__Profesmnales) ‘que ‘contiene la’ descnpc:on de las’ actividades ‘realizadas durante este
; -.;.penodo el cual debera ser firmado por el responsabie deldreadela. institucion o de’ Ia_'f'

R --empresa donde presta su Servzmo Soc;at o donde reahza sus Practfcas Profes;onales BRI

) Amculo 276;--; : Una vez que el aiumno Lo} egresado cumpia con su SENICIO Somal o}

' - '-_.f:_sus Practlcas Profes;onaies regiamentarsos el plantel le: ‘emitira 1a- constancza que
. __acredtte la. i|berac:on en.un plazo de 15 d:as hablies contados a partir de que cumpla S

con Ios 31gutentes requzs:tos

e i Presentar soflcltud de iiberacaon de Semc;o Soc;ai o de Practlcas Profesmnales
1. - Contar con los’ informes de actividades. reahzadas debidamente requ13itados En ,

- -caso de reconocimiento del Servicio' ‘Social ‘o de las Practfcas Profesnonales io R

. establecido.en los Articulos 252 y 268, respectwamente -
Il Constancia de . cumpinmlento del tiempo u horas de Semmo Soc;a} o] Pract;cas o
. Profesionales realizadas, emitida por el representante de !a mstatucaon 0 empresa _

. _donde el aiumno oegresado estuvo adscnto L -

'ri'mm GCTAVO
DE LA TETULAC!ON

-- Capttuio i .
Del Proceso_ de Titulacion
Articulo 277.-  La titulacion es el proceso a través del cual, a solicitud del egresado
el Plantel revisa y valida la documentacion, se realiza el Acto Protocolario y se emite el
Titulo de Profesional Técnico o de Profesional Técnico-Bachiller conforme a las

: : 7
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: Co!egm Nac:ona[ de Educacmn mees:onaf Féenica
: A ORGAN.‘SMO PUBUCD DESCENTRAL’ZADO REL GOB:‘fRNO FELERAL

A [t srcmETaR{a DE
Tl EoycatiGN PUBLICE

RN Direcclén General : ' B
R Secrefaria de Semc;os 1nstituclonales

: : _dfspos:caones estableczdas en el presente Regiamento y ia normat;vudad mstztuczonal -
".aphcab[e o SRR o S RIS o . )

L e 278-_ _ms]:.;éqq;s;_tas : p_é}%a’ 'qué']él'._egresadd_'.'sésféz_t'e su proceso de
T_It‘!l_acnonson L T s

" _'-:I'.*'-'Presentar sohcntud de vahdac;on documentai para e! proceso de tltuiac:on

"I Presentar el Certificado de Terminacion de EStUdEOS de Profes:onal Tecnzcc o”de_ R

. ‘Profesional Tecn:co~Bach|iier _ 3
-l ‘Haber cumpiido con la. prestamon del Semc;o Socual obltgatorlo para io cual L
-0 debera contar con. ia ccnstancna de iiberamon correspondnente que asn io_
R -_acredzta :

V. Haber - reahzado Ias Practlcas Profesuona!es reglamentanas comprobandoio_
_.'__'-'_-medsante Ia presentaczon de !a constanma de hberacmn de Pract;cas_
S j-Profesmnaies _ e : SRR : T

M. Presentar protocolo de t[tulacnon

’-_'_V_i.’f.Constanma de no. adeudo de matéﬂai herramlenta 0 equ;po, emtttda por el_ e

~ plantel;y -

. S_VH.' 6 fotografras tamano titulo y 6 tamano mfantzi con eE pelo Ievantado sin aretes ST

'_ ':retoque y de fondo blanco

_ _Artlculo 279 - Ei piazo para que ei egresado sol:cste su proceso de tttuiac;on es de' AR
- .seis meses contados a partir de ‘que cumpla con los. requss:tos ‘establecidos. De no
_.{hacerio en ese plazo debera solicitar autorizacién al Comité de Tituiamon del P!antei

-axponlendo ei o ios motivos por ios cua!es no presento d;cha sol;catud

-"'-_'Arﬂcuia 289-.- Ei egresado que cambxe de reSIdenCia prev:o a su- proceso de N
- fitulacion, puede sohcﬂ:ario en otro Plantei del Slstema Conalep, ssempre y cuando el .
~plantel cuente con ‘la carrera cursada por el egresado y cump!a con Eos requxsttos_ .

L -_establemdos en el presente Reg!amento

- :_Art.i'cuizb' 281.- Ei otorgamiento de! T;tulo a. ios egresados que cursaron su carrera._
- de Profesional Tecmco o de Profesional Técnico-Bachiller, se lleva a cabo bajo la tnica

B '_modahdad denommada “Titulacién Inmediata”, que consiste en la emisidn del titulo a los

egresados que hayan aprobado todos los médulos de la carrera cursada y cumpian con
ios requnsntos estabiemdos en et presente Reg!amento

7
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. Caleg.lo Nac:onaf de Educac:on mees:onaf Tecmca B
BN ORGAN?SMD PUBL!CD DESCSNRAL!ZADO DEL GDB!ERNO FEDERAL A [ . 3

' ’ - ChecasTania oe

L EBYCATIGN plBLicA o

o 'Iiﬂirecczon Generai S R
N Secretaria de Serv;cios inst;tuclonales '

Capltu!o EI S
i)e Ea Vai:dac:on Documental y Acta Protccoiarlo

A .'Articu!o 282 - EI Piantel debera 3Ievar a cabo fa Vahdamon de los documentos que_ o
mtegran el expedzente de titulacion con ei fin de constatar que ei egresado cumplié con’
“los requisitos para obtener el titulo de. Profeszonat Técnico 0 de ‘Profesional Téchico- -+

_'-'_Bachliier Cuando el expedtente se encuentre mcompieto ‘se debera notificar al

:f?.egresado ‘a través: de los medios que. disponga el Plantel, para que éste solicite al o

. Comité de Tttuiac;on del Piante! autortzac;on para presentar una segunda solicitud por _'
“un - tiempo. zmprorrogable de 30 dzas naturales para Elevar a cabo Ia validac:on R

| "'documen’tal yel acto protocoiano
. Artlcu!o 283 -_ Para I!evar a cabo el acto protoco!ano el expeduente debera

S Estar registrado y autonzado para el proceso de tltutamon
SRR il “Estar. integrado con los s:gunentes documentos o
. G a) - Copia validada dei acta de nacimiento;
" b) Copia validada del certificado de secundaria;

" ¢) Copia validada del cemﬂcado de Profes;onal Tecmco o de Profeswnai 8

R '---_-.f:Tecnlco~Bachiller St
~.-dy - Copia de la Clave Unica de Registro de Poblacmn (CURP)
L) _:Constancna de. ilberacuon de Servicio Social;
) Constancia de hberacmn de Practtcas Profestonales
_ fg)_'_,Constancza de no adeudo emitida: ‘por. el Plantel; - :
~ h):Tener aszgnada fecha hora y lugar para ef acto protocolarlo
i ‘ i) X '.'.Fotograflas : SRR -

| Artfcuio 284--_. EE ac;to protocoiarzo de t:tuiacnon sera de caracier publ:co y se

realizara en las. mstaiamones del Plantel, pud:endo IEevarse a cabo en donde se faclhte_'i

- ei proceso de acuerdo con una de ias Sigwentes opc:ones

E !ndlv:dual para reconommlento de Ia Exceienc:ta 0 ai Mento Academzco a que_ =

“se haya hecho acreedor el egresado mas destacado de la mstttucnon y
IF Coiectlvo para el resto de fos egresados .

| 'Artscuio 285 - Se otorga ei reconommlento de Excelenc:ia ai egresado que cumpia _ "

con ios ssguaentes requss;tos

. 'Promedio ge’nerai de 9.0 6 superior;

1. Haber acreditado todos Eos modulos dei plan de estudios cursado de manera

ordmar:a y
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Coiegm Nacronal de Educacmn mees:ona.’ Tecmca
- ORGAM‘SMO PUB!.FCO DESCENTRALV;ADO DEL GDBJERNDFEDERAL D

L TRECKETARIA OE
N EﬂUC?.C_if}N Pi]ﬁi.ﬁc.ﬂ_

: .'-Blreccmn Generai : :
— Secretarla de Senﬂclos inststucsonales

l_ Estar al comente con Ias obhgac:ones academicas y admzmstrativas para con el |

S;stema Conalep

| Amcuio 286 - Se otorga el reconoc:maento ai Mento Academlco a ios egresados"

_ '_'que cumpian con ios Stgusentes requnsztos

l Promedlc general de cahflcamones mas atto de su carrera supenor a 9 5

Haber acredltado ‘todos ios moduios dei plan de estudios cursado de manera S

ord:nana Y

Ml Estar al comente con las obhgamones academ;cas y adm;n;stratavas para con e[

Slstema Conalep

_' _'_".'-'Artlcuio 287- AI termmo de Ea ceremoma de] acto protocoiano e! Comlte de
- Titulacion del: Ptantei eml’ura el Acta de T;tutacson correspondaente y tomara la Protestaf; L

B :'-_de Ley a cada egresado

| Cap;tuze m

PR 4

i 3 :  De Ia Integrac:on del Expedlenté para Regtstro de! Tatuia y Exped:cmh de Cedula :'_":.:_

Profesaonai

: -"'f."Artlcuio 288 = E! Plantel debera mtegrar ei expedtente para ei regsstro de tstuio y“--_:_
. ‘expedicion de ceduia profesional de los egresados de ‘acuerdo con los requisitos que
s -.{estabiezca ia Dsreccton General de Profeswnes de la Secretana de Educac:on Pubhca

i :.--'::._'Art!culo 289- : Ei expedlente para eE regastro de t;tuio y expedrczon de ceduia_ﬁ-_.'.”'

= se Izstan

L EOrsgmal de !a Sohcttud de registro de tltuio y expedic:ion de cedula profesmnai B
~ ‘ante laDireccion General de Profesiones de la ‘Secretaria  de Educacién
- Puablica, debldamente requ;s:tada de acuerdo con el formato estabiemdo para -

S estefing
M Fotografias (de acuerdo con las cafactenstxcas y el numero estabieczdo)

- . Original y cop:a del Titufo de Profeszonal Tecmco ] de ProfeSional Tecntco-»-'

- Bachiller;
iV. - Copia - SImpie del Acta de Nac;mtentc obtenlda dei orzgmai prevxamente
S .-val;dada g
V. Copiade Ia Clave Umca de Reglstro de Pob!acmn (CURP) ampisada al 200%
VL. ‘Copia simple del Certn‘scado de secundar:a obtemda del orig inal prev:amente
o .vaildada : : :

L 73
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L Calegio Nacmnai de Educacmn Profesronal Tecmca
ORGAMSMO PUB.LCD DESCEA T‘?AUL&DD DEL GOB!EENO FEDERAL . .
’ : . . SECRETARIA BF
ERUCACION POBLICA

- -_'Birecclon Generai T
g Secretana de Semclos Ins‘htucuonaies o

VH _.-Copla det Certlflcado de termmacnon de estudlos de Profes;o_nal Tecn:co o de _. '-: o

__ Profes;onal Técnico- Bach;iler obtemda del ortg:nai expedtdo
VHE . 'Ortgma! de Ia Constancia de !;berac;on de! Servzc;o Soclai y
!X Orsgmai dei Acta de Tt’tuiamon R

- -Artlcuio 290 . EI responsable de titulacion del Plantei debera mtegrar y venf car Ea

documentacion del expediente de. titulacion de ios egresados titulados ‘conforme ‘a lo -

| :.estabiecsdo en el Articulo anterior; env;arlo al Colegio Estatal, a la Unidad de Operac:on

Desconcentrada para el Distnto Federal 6ala Representac;lon del Conalep en el Estado .

- de Qaxaca segtn sea el caso, cuando se lo sohcfcen para ei tramlte de reglstro de! S

o 'tltuio y expedic;on de la cedula profes:ona]

LI Capatulo!\f e
Bei Tramute de Reg:stro de T;tulo y Expedlc:on de Ceduia Profesacna!

R .;_Articulo 291 s Para Ilevar a cabo ei tramlte de regzstro del tttulo y Ia exped;cron de_ -
- cédula’ profesmnai el responsabie de titulacién del. -Colegio - Estatal, Unidad de -
. “Operacién Desconcentrada para el Dtstnto Federal y Representac;cn del Conaiep enel
. Estado ‘de Oaxaca, debera recibir y registrar los exped;entes que ‘le ‘envien los =
" Planteles, asi como resguardar la documentacion, desde SuU- recepc:on hasta e! enwo ai '

B _':Ptantei ongen una vez que se conciuya e! tramite ' : ) R

'_.:"Art:culo 292 - .- En caso de que el expediente del egresado titufado no se encuentre' -
- l:debsdamente mtegrado o faltara algun’ ‘documento, debera regresario de. mmedlato al

'Pfantei de origen para su. deblda ;ntegracnon 0. compiemen’co y posterformente env;arlo

"+ al Colegio Estatal, Unidad de Operacion Désconcentrada para el Distrito Federaloala
o Representac;on de! Conaiep en el Estado de Oaxaca segun sea ei casc para contlnuar: _

i'el tramite

Amculo 293 m El Coieglo Estatat ta Unidad de Operacron Desconcentrada para e[
- Distrito Federai y la Representacxon del Conalep en el Estado de Oaxaca son los
- responsabies de llevar a cabo ja gest;on del registro del titulo y expedicién de cédula
profesional de los egresados que redanen los requisitos establecidos, ante la Dlreccaon
: Generai de Profesuones de Ia Secretana de Educacson Publ;ca B o - :

-Ar‘iacuio 294- . El regsstro de titulo y exped!mon de ceduia profesmnai de los
egresados del st'tema Conalep, se llevara a cabo de acuerdo con la normatividad vy
requisitos que establezca la Direccion ‘General de Profesiones de la ‘Secretaria de
Educacion Publica, asi como con fundamento en los convemos que para tal efecto se
concerten y formalicen ambas mst;tucnones
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Colegm Nacrona! de Educac:on Profes:onal ?ecmca
: . .. ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DEL GOBIERNO FEDERAL - -
L . s L . | sEoReTAniA GE
soucatidn pUBLICA

Dlreccwn General IREEE RS
Secretaria de Semcios lnstltumonales o

- R S TiTULONOVENO S ' - "
DE LAS CUOTAS DE RECUPERACION DE LOS SERVEC!GS DE EDUCACEON
PROFESEONAL TECN!CA ' :
Capltuio Umco

De las Cuotas de Recuperaclon de los Semcnos de Educacton meeszonal
. . . . : Tecngca _ S . :

- _Ar'trcmo 295, —'_' ©Se entiende por cuota de recuperac:on de los ‘servicios de_ o

"_:educacmn profesmnai tecmca -al pago que debe realizar el a!umno de acuerdo conlos

_ conceptos y. costos ‘definidos por el Coieg;o ‘Estatal, “Unidad de Operacion

SR 'Desconcentrada para. el Distrito Federai yia Representamon del Conaiep en e! Estado S
o -_'de Oaxaca segun corresponda con base en lo establemdo por ei Conatep :

';"_'Artlcuio 296 Sl Todo a!umno o egresado debera pagar Ea cuota de recuperamon -
B _-"que se estabiezca para cada semc;o que sol;cste ' . ARASEORNAERAE SRS

"_iArtlcuio 298-_-‘--. Una vez feahzado el proceso admsmstratwo de znscnpmon o

: ﬁre:nscnp(:lon no se regresara pago aiguno efectuado SR

TITULO {)EClMO

. DE LQS PROGWAS QUE CONTR!BUYEN ALA PERMANENCEA Y AL FOMENTG RN

DE LAS ACTIV!DADES ARTISTICAS CULTURALES DEPORTN’AS Y DE VIDA
e SALUDABLE EER

Capatulo! )
De ia Jornada de induccion

_ Artlcuio 299 - Se ent;ende pcr jornada de mduccmn ai evento que permite a tos' _
“alumnos de nuevo mgreso su ;ntegrac;on al S:stema Conafep con el fin de motivar asi el

" sentido de pertenenma a través de conocer su mision, valores, vision, estructura
“académico-administrativa, carreras y perfli de egreso asi como el contenzdo del
-presente Reglamentoyotras dISpOSiCIOI‘EGS mstituc;onales ' - :

""Arttsuﬁo 300.- Todo alumno de nuevo mgreso inserito en cualquier Plantel del

Sistema Conalep o los lncorporadcs a E, tiene Ia obligacidn de asistir a la }omada de
mducmon : :

Version actualizada al 4 de agosto de 2011/revision 03
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R programadas cuando asr Eo mdlque e! Dfrector det Piantei 0 a!gun Dccente

_ce;mafep S
S Caiegm ﬂfaﬂonai de Educaaon Profes:onai Técnica
. ORGAMSMO FPUBEH CO DESCEMTRALEADO DEL GGEIERNG FEDERAL . : .
’ ) . . _ SecfxETA!’{;J\ oE
FEDUCAECION PUBLICA
i):recclon General : RO
Secretarla de Semclos Instttucmna&

Capztulo H _
De Ea Oreentacaon E&ucattva .

- Articulo 301.- La onentac;on educativa es el programa medsante el cuai se apoya -
el desarroﬁo academaco y personal ‘del. alumno atendiendo a ‘sus necesidades e

- mtereses con base en el conocmiento de sus habahdades apt;tudes y act;tudes

_' Art:culo 302 - E! alumno podra solic:tar apoyo at responsabie de las acttwdades

- de -orientacion educatwa del piantel donde esta inscrito 'y recibir 1a atenc;on en los ©

’ _:' horaruos Y. fechas acordados para entrev:stas yfo actiwdades de apoyo

'.Amcuﬂo 303 Ry EE alumno debe as;st:r a [as act:v;dades de ortentacmn educatlva

'-_Artlcuit) 304- :-_1'-_-'_-.Cuando a! alumnc se Ie requlera en ef servnc;o de orzentacxon

.  “educativa por Servidor Publica del Plantel o algtin Docente du_rante horano de ciase o
L remb:ra un justfflcante fsrmado por Ea persona que io entrev:sto SR :

.:Artaculo 305-; 3_3 Ei servsczo de ortentacion educattva puede c;tar a Eos padres de
-+ familia o tutores ‘de acuerdo con el Director del Plantel.o ‘el responsable de Servicios .
o - escolares, con el fin de informarles sobre el desempeno academ;co de los alumnos asi -
- como para. mwtar]os a parhc;par en’ eventos informatavos y.de sensm;hzamon sobre
diversos aspectos que lmpac’can al alumno, © para la atencmn de probiemas personales '

' -'que afectan su desempeno academlco N

: Capﬁuio !IE ' RN
Dei Programa de Practscas de V;da SaEudable o

.__'-Artlcuio 306 - Es el prcgrama a traves de! cuai se promueve el cuzdado de a
salud fisica, emoczonat y - psicologica del alumno, asf como su desarrolio social
mediante acciones informativas, de sens;b;hzacnon y prevencion para e! desarrollo de .

una cuitura del autocundado que ie perm:’ca me;orar su cahdad de wda

'- 'Artscuio 397- las actnndades del programa de practlcas de v:da saiudabte

" permiten la asesoria a alumnos y padres de familia o tutores, a través de campanas de
~informacién y sensab;i:zac&on sobre diversos aspectos del cuidado de la salud, asi como
la canalizacién a instituciones especlahzadas en la atencién de probiemas de salud
~fisica y emocional, por lo cual el alumno debera participar en este programa cuando se

le solicite o de acuerdo con ias convocatoraas que realice el piantei donde s€ encuentra
inscrito. :

7
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' '-Secretarla de Ser\nmos !nstltuclonaies '

o canaﬁep
o S Co!egm Nacfona! de Educacién Profes:onal Técnica
X ORGANJSM'O FUBLMO DESCENTPAUZADO DEL GOB.’EPNO FEDERAL
. . . SEURETARIA BF -
Euu_caoéw PlrLicA

L 'Dzrecclon General

ERE Capatu!o EV i
De Eas Actmdades Depori:avas y Cu]turales

'Amcula 308 - Las actmdades depomvas y cu!iura!es son 1as accaones anentadas

a promover la practica de d:versas formas de expresnon v, pan‘.ncspaczon tanto de manera ©

B individual como ‘grupal, con el fin de fortalecer acmudes ‘héabitos y- capacsdades que'.

_contribuyan .al mejoramlento de Ea caiidad de vada y ia adecuada integracxon a'su-

e 'entorno socnal

-'-.Artlcuio 309-_ ; EI a[umno debera partlcnpar por io menos en. aigun programa B
- cultural y uno. deportlvo cuando se le sohcﬁe o de acuerdo con Ias convocatorias que_.-_-

'_'reahce el plantel donde se encuentra mscrito

Capituio V
Del Programa de Becas

.-Artlculo 310 - Se entiende por Beca a ia aportacnon en efectlvo o especle que se

- proporciona a Ios alumnos del Sistema Conalep, de acuerdo con io establec;do en Ea__.-.'
-_normatlwdad que para tal efecto determme ei Conalep i TR TR

: Capltuio V! _
Qe ias Preceptorlas SRR

:'-_';'.:"Ai'fimilo 3'11 - EI Programa lnstrtucmnai de Preceptonas dei Conaiep apoya ia _' '-

- formacién mtegrai de los estudiantes a traves del desarrollo de una serie de actividades -
" ‘encaminadas a ‘evitar la reprobacién y la desercion; -asl como ‘a la atencion. de
_-problemas para abatirlas, :mpulsando a su vez cambzos que permzta a Ios estudzantes_ -

defmlr su proyecto de wda

;._Artecuio 312 . Todo aiumno que cursa una carrera de profes;onai Tecn:co o de

- Profesional Tec;nlco Bachiller en el Sistema Conaiep debera part;czpar en et Programa -

-lnstltumonai de P{eceptorias establecudo

' 'Artlculo 313 A i_a operacnon de; Programa lnst:tumonai de Preceptonas se reg;ra
~por. !os Lfneamlentos Znstltumonaies que para tal efecto estabiezca ei Conalep.
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Coiegfo Nac:ona! de Educacién Profes:onal Tecmca
- . ORGJSNPSMO P{JﬁUCO DESCENTRA:‘.J’Z&BG DEE GOHIERNG FEDERAL
: . . SECRETARIA DL
ERUCATION POBLICA

; 'Secrataria de Semc;os lnstltucsonales

TRAR&S!TORKOS ;

AR PRIMERO EI Presente Regiamento entrara en VigOi’ a pamr dei d:a 31gu;ente a su
reglstro en ia Dxreccmn Corporatwa de Asuntos Jundrcos dei Conaiep e

: _:--_;‘SEGUNDO EI presente Regtamento es. de observanc:a obhgatorta para ios Asp;rantes,
. 'a Alumnos, Alumnos,: Egresados Y. todos ios Semdores Pablicos de ‘las Unidades
y-qum:mstratNas del S:stema 'Conalep; asi como para aqueilas lnstltucmnes que se

- encuentren mcorporadas 0 cuenten con: reconocam;entc de vahdez oﬂmal de estud;os' -

o :_‘;por parte dei Conalep

'TERCERO Los alumnos de pianes de estudio 2003 que adeudan hasta 10 moduios g

o ipor haberios reprobado 0 POrno. cursarios podran: cursar!os o recursarios a través de
.. - asesorias durante los cicios ‘semestrales . 2011.2012.4, 2011 2012.2, 2012, 20131 Yy
2012.2013. 2 respecttvamente sujetandose a la autonzacmn dei Colegio Estatal, Unidad -
ode) Operacmn Desconcentrada: para el Distrito Federal V. la Representacron ‘del Conalep
~+wen el Estado. de Oaxaca, segun corresponda y en su caso otras dlsposmones que para' "
AN ftal efecto estabiezca el Conalep R B s LR L

CUARTO Los atumnos de ptanes de estud;o 2003 que adeudan mas de 10 modu!os"_ -
'__-_-por haberlos reprobado o por no: “cursarlos, podran. sohcrtar EE reinscr;pc;on para
- Tlcontinuar cursando una: carrera de Profeszona} Tecmco o de Profesronai Técnico-
- Bachiller con planes de’ estudlo wgentes su;etandose alo estabiecxdo en ei presente"g] :
SRR '.Reglamento y en su caso o‘tras d[SpOSlCIOI‘!eS que establezca el Conaiep SR

:QUINTO Los egresados de pianes de estudio 1990 Y. 1997 que adeudan una o mas '
: ._'-_'---.".aSIQnaturas del Programa’ de Compiementac:on de ' Estudios ‘para - ingreso ala.

. Educacion Superaor (ProCEIES), o que. por dwersas ‘causas no han cursado ninguna y.

- requieren cursarlas; podran solicitar su inscripcion para cursarlas en modulos de planes
“de - estudio - 2008, equivaientes al  ProCEIES, de " conformtdad con la tabla. de -

i equwalenc:a v:gente En ‘caso de que no se- lmpartan moduios de planes de estud;o

= - 2008 ‘por.no ‘contar con el trayecto que contiene ‘dichas . amgnaturas el plantel podra

“solicitar ‘autorizacién al Colegio Estatal, Unidad de Operaczon Desconcentrada para el

- Distrito Federal y la Representamon de! Conalep en el Estado de Oaxaca Ea impartlc:on ]
e ia assgnatura med:ante asesonas S : : .

SEXTG Los aiumnos de planes de estudao anter:ores a 2003 que adeudan hasta 10

351gnaturas por haberias reprobado 0 por ne cursarlas podran acreditarlas por -Unica

‘ocasion ‘mediante “la presentacion de ‘exdmenes especiales de regularizacion,
sujetdndose a fa autorizacion del Comité Técnico Escolar del Plantel y en su casc a
otras d;sposmzones que estabiezca el Conalep para tal efecto :
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i _' -:SEPTIMO A partlr de ia fecha de entrada en vzgor dei presente ordenam;ento queda
: ';,abrogado el Acuerdo DG ‘lOlDCAJ -10/881-06/2010  por ‘el cual "se estabiece el

i presente Regiamento

g c@n'a!ep

- Colegm Wac:ona! de Educaaon Prafes;onal Tecmca
. : P . ORGANISMO FUBL CO DESCE'NTRAL!ZADO DEt GOBfERNO FEDERAL Lo

S0 BECRETARIA DE
CEBUCaTION PUBLICA -

R ._-Dlrecmén Genaral SR -
Rk Secretaria de Semc:os Instltucmnaies

o _-.Regiamento Esco!ar para ‘alumnos del Sistema CONALEP, ‘suscrito el 2 de agosto de': -
- 2010; asimismo, se abmgan todas aquelias despos:mones mternas que se opongan ai o

'_.'-"_OCTAVO Cuaiqwer srtuacson no prewsta en el presente Reglamento Ia resoivera ei:._-
-_'Tltular del Conalep SR . P : O
-J-:'-NOVENO EI presente Reg!amento podra modtﬂcarse en cuatqurer momento por:
- jmstruccxones dei Tltutar dei Coleglo Nacmnal de Educamon Profesnonai Tecmca o

- Metepec Estado dMemcM deagosw do20nt.

ﬂf’WlLFRmo PER ACUR!EL
— DIRECTOR GENERAL

Versidn actualizads al 4 de agosto de 2011/revisién 03 7
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' Dlraccién General

' _Secretana de Sarv;clos lnstitucnonaies - .

Co!egm Nac;anal de Educac:cm meesmnai femfca ——
) R ORGAMSMO FUEL CD DESCENTRALJMDO BEL GOB!ERNO FEDERA!. .

© Ul secmETania DE
CLEDUCATION pUBLICA

COINTROL DE CAMB!OS BEL QOGUMENTO NORMATNO

FORMATO 603-APO-—PR—02»CC F-B

ACUERDO BG-& 1IDCAJI11ISSI-931201 ’1 POR EL CUAL SE ESTABLECE EL
REGLAMENTO ESCOLAR PARA ALUMNOS DEL SISTEMA NACEONAL QE
R COLEGiGS DE EDUGAC!ON PROFESIONAL TECNICA '

Nuevo ( ) Mod:f’ caczon (X) Numero de Rewsaon (03)

o Tapo de Em:s:on

R La concius;on de Ia pnmera generac;on de alumnos que .
| cursaron. su carrera de  Profesional Técnico 'y Profesmnal_
R ) | Técnico- Bachiﬂer con ei Modeio Academico de Calidad para la
- Razones de la -
o emision _
..o | operacion de los servicios' escolares en los planteles del| -
.| Sistema Conaiep y sus’ tncorporados que. garant!ce Ea- LD TR

Compet:tiwdad puesto ‘en ~operacion - en agosto de 2008,
requiere hacer. los. a;ustes pemnentes en la regulac;én de la

congruenc;a y vigencia de’ la normatmdad mstituc;ona[

_'No de D;ctamen aprobado por el Grupo de Trabajo
1| 05/03-08-2011 e Fecha 03 08 20'}1

o ‘No.'de Cédula. de Autonzacxon del D;ctamen dei ,j..ﬁ Fecha de Em:ston

i COMERI: CA/O7/04-VIll-2011 B 04N%l¥/2011 '

SalvadbM’é G%nbalda _' - Eduardb“ﬁéﬁ'ﬂio Sami!ian o
Secretana de: Semcios ﬂ:rector de Seg'vscios Educatxvas :
‘Institucionales = = _' S . Integra - B

Propcne L

Versién actualizada al 4 de agosto de 2011/revision 03
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- Direcclén General

Coieg.'o Nac:onal de Educacron Profesranai Tecmca '
LI : ORGANISMQ PUS!JCD OKSC&"NTML-‘ZADO BEL GQEIERNOFEDEML L

-Secretaria de Servaclos lnstitucionales L

EECTEET.&RL\ DE
Eoucatidn pUBLICA

HESTOREAL BE CAMB!OS

NUMERO DE
REVISION

FECHA DE
EXPEDIC!ON

DESCRIPCFQN DEL CAMB#O

08 de Julio o’e

Se actuaf:zo por entrada en operac:on el_- o

"1 Modelo - Academ:co _.denominado| -

e “Modeio . de _Cai;dad para Cal
: Competlt:wdad” o

2010

21 de enero de .

Precisar - dlversos aspectos de o
: conoem;ente a. la continuidad ‘de Ios_'
estudios de Profes:onaf Técnico  y
Profeszonal Tecmco~8&ch:!fer de Ios_
| Alumnos, ‘asi-como su incorporacién al,
S Programa Institucional de Preceptorias.

2010

2de agosto._de i

‘Se actualizé primordialmente, fo relativo .

ala’ evaiuac:on ‘del- aprendzzaje y la

regulanzac;on academlca para efecto:
| de que el alumno conozca de manera
i precisa .como puede “continuar sus
| estudios -en caso de haber reprobado_'
| médulos, despues de haber cursado un |
| ciclo semestral; asimismo, la forma.y |
: disposiciones a. ‘seguir: para reguiarfzar__ _'

| su_-situacion académica 'y con ello !
| ‘coadyuvar a d:sm:nu:r fa desercion de _
| alumnos; también se - fusionaron 6_5
e dfspos:cmnes que penmtfemn s;mphf:car
'y mejorar. reguiacion de los Semc;os
Educativos de! Sistema Conafep

03 .

2011

4 de agosto de

Esta version incorpora cambios que se

han zdent:f" cado como necesarios .en

| virtud - de "que el contenido - del
Reglamento se debe adecuar a los
requerimientos actuales del Modelo
| Académico del Conalep, que de igual
manera se ha ido actualizando durante

los fres afios que !!eva operando o

Versién actualizada al 4 de agosto de 2071/revision 03
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Coiegm Nacronal de Educacién Prafes:onai Tecmca
- . ORGANISMO PUBUCD DESC'ENTRAL!MDG DEL GOB!ERNG FEDrRAL

T SECRETARIA BE
CEDUTATION POBLITA

Dlreccién Generai : :
Secretana cie Semclos Enstituclonafes :

: En este sent:do se llevo a cabo ‘una
revision : - exhaustiva * del contemdo X
pnmord;almente buscando mejoras en
| la gestién de los semc;os escoiares en_
L _ios planteies :

...Las prec:smnes y/o camblos que se_
-h:c:eron “se <refieren - -a aigunas_
i :;.deﬁnic;ones destacando el camb;o en
e _,Ia forma de nombrar a fos Prestadares_
- Servicios  Profesionales, . por.
Docentes se. mcorpom la normat:va que.
- regula la. apiicacfon de la 'Evaluac;on_ .
| Nacional - de’ . Logro Academfco eni
'--_C fros Escoiares (ENLACE) asimismo'|
- |'se" precisaron .. a!gunos -aspectos |
| normativos - de la “evaluacién del|
aprendlzaje de’ fa - regulanzac:on- o
| académica - de ‘los : alumnos ¥ de ‘os:
Trayectos tambien se ajustaron Jas
d;spos;c;ones ‘del Serwc;o Soc:al y
| Practicas Profesionales; se mcorporaron_
{ nuevas dfsposm:ones para .. atender
sohc:tudes de egresados reiaz‘ivos a
| cambios  de . datos -personales - en.
' cemﬁcados de terminacioén de estudios
1 y titulos como producto de reso]uczoneS:
E emftidas por Autondades dei Reg;stro
Civil, " también - para . cerfificar
documentos oﬁc:afes exped:dos por el
Conalep; - finalmente “se revisaron -y
actualizaron - los -Articulos Transitorios
| con el fin de garantlzar la continuidad
del desaf?ogo ‘generacional de los
planes de estudio 2003 y anteriores.
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